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ПЕТУШИНСКОГО  РАЙОНА 
11.04.2023                               д. Пекша                                         №  69

«Об утверждении Плана мероприятий по обследованию жилых помещений инвалидов и общего имущества 
в многоквартирных домах, в которых проживают инвалиды, в целях их приспособления с учетом потребностей 

инвалидов и обеспечения условий их доступности  для инвалидов на 2024 г»

Приложение к постановлению администрации МО Пекшинское
Петушинского района

от  11.04.2023   № 376
 План

мероприятий по обследованию жилых помещений инвалидов и общего имущества
в многоквартирных домах, в которых проживают инвалиды, в целях их

приспособления с учетом потребностей инвалидов и обеспечения условий их
доступности для инвалидов на 2024 г.

N п/п Мероприятие Срок исполнения меро-
приятия Исполнитель

1. Выявление места жительства инвалидов по категориям, предусмотренных Постановлением Прави-
тельства РФ от 09.07.2016 N 649, а именно:
а) со стойкими расстройствами двигательной функции, сопряженными с необходимостью использо-
вания кресла-коляски, иных вспомогательных средств передвижения;
б) со стойкими расстройствами функции слуха, сопряженными с
необходимостью использования вспомогательных средств;
в) со стойкими расстройствами функции зрения, сопряженными
с необходимостью использования собаки - проводника, иных вспомогательных средств;
г) с задержками в развитии и другими нарушениями функций
организма человека.

15.01.2024-31.01.2024. Работа комиссии

2 Период осуществления обследования жилых помещений инвалидов и общего имущества в много-
квартирных домах, в которых проживают инвалиды, включающий в себя следующие мероприятия:

01.02.2024-29.02.2024 Работа комиссии

2.1. 1) рассмотрение документов о характеристиках жилого помещения инвалида, общего имущества в 
МКД, в котором проживает инвалид технический паспорт (технический план), кадастровый паспорт 
и иные документы;

01.02.2024-29.02.2024 Работа комиссии

2.2 2) рассмотрение документов о признании гражданина инвалидом, в том числе выписки из акта 
медико-социальной экспертизы гражданина, признанного инвалидом;

01.02.2024-29.02.2024 Работа комиссии

2.3. 3) проведение визуального технического осмотра жилого помещения инвалида, общего имущества 
в МКД, в котором проживает инвалид, при необходимости проведение дополнительных обследова-
ний, испытаний несущих конструкций жилого здания;

01.02.2024-29.02.2024 Работа комиссии

2.4. 4) проведение беседы с гражданином, признанным инвалидом, проживающим в жилом помеще-
нии, в целях выявления конкретных потребностей этого гражданина в отношении приспособления 
жилого помещения;

01.02.2024-29.02.2024 Работа комиссии

2.5. Оценка необходимости и возможности приспособления жилого помещения инвалида и общего 
имущества в МКД, в котором проживает инвалид, с учетом потребностей инвалида и обеспечения 
условий их доступности для инвалида.

01.02.2024-29.02.2024 Работа комиссии

3. Заседание муниципальной комиссии и подведение итогов обследования. 15.03.2024 Работа комиссии

4. Составление заключения муниципальной комиссии 20.03.2024 Работа комиссии

В соответствии с Постановлением Правительства РФ от 09.07.2016 
N 649 «О мерах по приспособлению жилых помещений и общего имуще-
ства в многоквартирном доме с учетом потребностей инвалидов», Поста-
новлением администрации муниципального образования Пекшинское 
Петушинского района от 08.11.2016 № 376 « Об утверждении Порядка соз-
дания и работы комиссии по обследованию жилых помещений инвали-
дов и общего имущества в многоквартирных домах, в которых проживают 
инвалиды, в целях их приспособления с учетом потребностей инвалидов 
и обеспечения  условий их доступности для инвалидов администрация 
муниципального образования Пекшинское Петушинского района, ПО-
СТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить план мероприятий по обследованию жилых помещений 
инвалидов и общего имущества в многоквартирных домах, в которых про-
живают инвалиды, в целях их приспособления с учетом потребностей ин-
валидов и обеспечения условий их доступности для инвалидов согласно 
приложению.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 
собой.

3. Постановление вступает в силу со дня официального опубликова-
ния в средствах массовой информации.

Глава администрации
Т.И.Перегудова
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I. Общие положения
Предмет регулирования Административного регламента
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) 
пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находяще-
гося в муниципальной собственности, без проведения торгов» разработан 
в целях повышения качества и доступности предоставления муниципаль-
ной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий 
(административных процедур) при осуществлении полномочий по предо-
ставлению в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, 
безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муници-
пальной собственности, без проведения торгов в муниципальном образо-
вании Пекшинское Петушинского района Владимирской области.

Возможные цели обращения:
- предоставление земельного участка, находящегося в муниципаль-

ной собственности, в собственность за плату без проведения торгов;
- предоставление земельного участка, находящегося в муниципаль-

ной собственности, в аренду без проведения торгов;
- предоставление земельного участка, находящегося в муниципаль-

ной собственности, в постоянное бессрочное пользование;
- предоставление земельного участка, находящегося в муниципаль-

ной собственности, в безвозмездное пользование.
Настоящий Административный регламент не применяется при предо-

ставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собствен-
ности, без проведения торгов в случаях, указанных в статье 39.5, в пун-
кте 7 статьи 39.14 Земельного кодекса Российской Федерации, в случаях 
предоставления земельного участка, в целях, указанных в пункте 1 статьи 
39.18 Земельного кодекса Российской Федерации, а также в случаях, если 
требуется образование земельного участка или уточнение его границ в 
соответствии Федеральным законом от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ «О госу-
дарственной регистрации недвижимости».

Круг Заявителей
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются (да-

лее при совместном упоминании – Заявители) физические лица, юриди-
ческие лица и индивидуальные предприниматели.

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Адми-
нистративного регламента, могут представлять лица, обладающие соот-
ветствующими полномочиями (далее – представитель).

Требования предоставления заявителю муниципальной услуги 
в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, 
соответствующим признакам заявителя, определенным в результа-
те анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу 
(далее – профилирование), а также результата, за предоставлением 
которого обратился заявитель

1.4. Муниципальная услуга должна быть предоставлена Заявителю в 
соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги (далее 
– вариант).

1.5. Вариант, в соответствии с которым заявителю будет предостав-
лена муниципальная услуга, определяется в соответствии с настоящим 
Административным регламентом, исходя из признаков Заявителя (при-
надлежащего ему объекта) и показателей таких признаков (перечень 
признаков Заявителя (принадлежащих им объектов), а также комбинации 
значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту 
предоставления муниципальной услуги приведен в Приложении № 1 к на-
стоящему Административному регламенту.

Требования к порядку информирования о предоставлении муни-
ципальной услуги

1.6. Информирование о порядке предоставления муниципальной 
услуги осуществляется:

- непосредственно при личном приеме заявителя в администрации 
муниципального образования Пекшинское Петушинского района Влади-
мирской области (далее – Уполномоченный орган);

- по телефону в Уполномоченном органе;
- письменно, в том числе посредством электронной почты, факси-

мильной связи;
- посредством размещения в открытой и доступной форме информа-

ции:
- в федеральной государственной информационной системе «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.
gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ);

- на официальном сайте Уполномоченного органа (http://peksha.info/ ) 
(далее – официальный сайт);

- посредством размещения информации на информационных стендах 
Уполномоченного органа.

1.7. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
- способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услу-

ги;
- адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, 

обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной 
услуги;

- справочной информации о работе Уполномоченного органа (струк-
турных подразделений Уполномоченного органа);

- документов, необходимых для предоставления услуги;
- порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
- порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления 
муниципальной услуги;

- порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (без-
действия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предо-
ставлении муниципальной услуги.

Получение информации по вопросам предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется бесплатно.

1.8. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) долж-
ностное лицо Уполномоченного органа, осуществляющий консультирова-

РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ПЕКШИНСКОЕ
ПЕТУШИНСКОГО  РАЙОНА 

17.04. 2023г.                                         д.Пекша                                                       № 76
«Об утверждении административного  регламента предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование,
 безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, 

без проведения торгов»

В соответствии с Федеральными законами от 6 октября 2003 года № 
131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», руководству-
ясь Уставом муниципального образования Пекшинское Петушинского 
района Владимирской области, администрация муниципального образо-
вания Пекшинское Петушинского района Владимирской области,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муни-

ципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоян-

ное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного 
участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения 
торгов» (приложение).

2. Постановление вступает в силу со дня его официального опублико-
вания в средствах массовой информации. 

3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.
4. Постановление  публикуется без приложений, с приложениями раз-

мещено на официальном сайте в сети « Интернет» www.peksha.info
Глава администрации

Т.И.Перегудова

Приложение к постановлению администрации
муниципального образования Пекшинское Петушинского района Владимирской области 

от «17» 04. 2023 г. № 76
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги
«Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование 

земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов»
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ние, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратив-
шихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наи-
меновании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, от-
чества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего 
телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоя-
тельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (пере-
веден) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен 
быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить не-
обходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он пред-
лагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме; назначить другое время 
для консультаций.

Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять 
информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий 
предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно 
на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превы-
шать10 минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема 
граждан.

1.9. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченно-
го органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, под-
робно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопро-
сам, указанным в пункте 3.2 настоящего Административного регламента 
в порядке, установленном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 
59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федера-
ции» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ).

1.10. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением 
о федеральной государственной информационной системе «Федераль-
ный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утверж-
денным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 
октября 2011 года № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муници-
пальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо 
требований, в том числе без использования программного обеспечения, 
установка которого на технические средства заявителя требует заключе-
ния лицензионного или иного соглашения с правообладателем программ-
ного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию 
или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных дан-
ных.

1.11. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в 
местах предоставления муниципальной услуги и в многофункциональном 
центре размещается следующая справочная информация:

- о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и 
его структурных подразделений, ответственных за предоставление муни-
ципальной услуги;

- справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченно-
го органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том 
числе номер телефона-автоинформатора(при наличии);

- адрес официального сайта, а также электронной почты и(или) фор-
мы обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет».

1.12. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нор-
мативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муни-
ципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по 
требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.

1.13. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной 
услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном 
кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделе-
нии Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по теле-
фону, посредством электронной почты.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
2.1. Муниципальная услуга «Предоставление в собственность, арен-

ду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование 
земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без 
проведения торгов».

Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муни-
ципального образования Пекшинское Петушинского района Владимир-
ской области.

2.3. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный ор-
ган взаимодействует с:

2.3.1. Федеральной налоговой службой в части получения сведений 
из Единого государственного реестра юридических лиц, сведений из Еди-

ного государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
2.3.2. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра 

и картографии в части получения сведений из Единого государственного 
реестра недвижимости.

2.3.3. Иными органами государственной власти, органами государ-
ственной власти, органами местного самоуправления, уполномоченными 
на предоставление документов, указанных в пункте 2.12 настоящего Ад-
министративного регламента.

2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному 
органу запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в 
том числе согласований, необходимых для получения муниципальной 
услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и орга-
низации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги
2.5. В соответствии с вариантами, приведенными в пункте 3.7 настоя-

щего Административного регламента, результатом предоставления муни-
ципальной услуги являются:

2.5.1. проект договора купли-продажи земельного участка, находяще-
гося в муниципальной собственности, без проведения торгов по форме 
согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламен-
ту;

2.5.2. проект договора аренды земельного участка, находящегося в 
муниципальной собственности, без проведения торгов по форме соглас-
но Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту;

2.5.3. проект договора безвозмездного пользования земельным 
участком, находящегося в муниципальной собственности, по форме со-
гласно Приложению № 4 к настоящему Административному регламенту;

2.5.4. решение о предоставлении земельного участка, находящегося в 
муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование 
по форме согласно Приложению № 5 к настоящему Административному 
регламенту;

2.5.5. решение об отказе в предоставлении услуги по форме согласно 
Приложению № 6 к настоящему Административному регламенту.

2.6. Документом, содержащим решение о предоставление муници-
пальной услуги, на основании которого Заявителю предоставляются 
результаты, указанные в пункте 2.5 настоящего Административного ре-
гламента, является правовой акт Уполномоченного органа, содержащий 
такие реквизиты, как номер и дата.

2.7. Результаты муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 на-
стоящего Административного регламента, могут быть получены посред-
ством федеральной государственной информационной системы «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в форме 
электронного документа подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью (далее соответственно – ЕПГУ, УКЭП) должностно-
го лица, уполномоченного на принятие решения.

Срок предоставления муниципальной услуги
2.8. В срок не более чем тридцать дней со дня поступления заявле-

ния о предоставлении земельного участка Уполномоченный орган рас-
сматривает поступившее заявление, проверяет наличие или отсутствие 
оснований для отказа в предоставлении земельного участка без прове-
дения торгов и по результатам рассмотрения и проверки совершает одно 
из следующих действий:

- в случае поступления заявления гражданина о предоставлении 
земельного участка для индивидуального жилищного строительства, 
ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, 
садоводства, заявления гражданина или крестьянского (фермерского) 
хозяйства о предоставлении земельного участка для осуществления кре-
стьянским (фермерским) хозяйством его деятельности Уполномоченный 
орган в срок обеспечивает опубликование извещения о предоставлении 
земельного участка для указанных целей в порядке, установленном для 
официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых 
актов уставом поселения, по месту нахождения земельного участка и раз-
мещает извещение на официальном сайте, а также на официальном сайте 
Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет»;

- подготовку проектов договора купли-продажи, договора аренды зе-
мельного участка или договора безвозмездного пользования земельным 
участком в трех экземплярах и их подписание, а также направляет про-
екты указанных договоров для подписания заявителю;

- принимает решение о предоставлении земельного участка в соб-
ственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование, и на-
правляет принятое решение заявителю;

- принимает решение об отказе в предоставлении земельного участ-
ка без проведения торгов при наличии хотя бы одного из оснований для 
отказа в предоставлении земельного участка без проведения торгов, и 
направляет принятое решение заявителю. В указанном решении должны 
быть указаны все основания отказа. 
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Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
2.9. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предо-

ставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источни-
ков официального опубликования), информация о порядке досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органов, 
предоставляющих муниципальную услугу, а также их должностных лиц, 
муниципальных служащих, работников размещен на официальном сайте 
Уполномоченного органа, на ЕПГУ, в федеральной государственной ин-
формационной системе «Федеральный реестр государственных и муни-
ципальных услуг (функций).

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги

2.10. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет 
в Уполномоченный орган заявление о предоставлении муниципальной 
услуги по форме согласно Приложению № 7 к настоящему Администра-
тивному регламенту одним из следующих способов по личному усмотре-
нию:

2.10.1. в электронной форме посредством ЕПГУ.
а) В случае представления Заявления и прилагаемых к нему докумен-

тов указанным способом Заявитель, прошедший процедуры регистрации, 
идентификации и аутентификации с использованием федеральной госу-
дарственной информационной системы «Единая система идентификации 
и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, исполь-
зуемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в 
электронной форме» (далее – ЕСИА) или иных государственных информа-
ционных систем, если такие государственные информационные системы 
в установленном Правительством Российской Федерации порядке обе-
спечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений 
о физическом лице в указанных информационных системах, заполняет 
форму указанного Заявления с использованием интерактивной формы в 
электронном виде, без необходимости дополнительной подачи Заявле-
ния в какой-либо иной форме.

б) Заявление направляется Заявителем вместе с прикрепленными 
электронными документами, указанными в подпунктах 2 – 5 пункта 2.11 
настоящего Административного регламента. Заявление подписывается 
Заявителем, уполномоченным на подписание такого Заявления, УКЭП 
либо усиленной неквалифицированной электронной подписью (далее 
– УНЭП), сертификат ключа проверки которой создан и используется в 
инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое 
взаимодействие информационных систем, используемых для предостав-
ления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, 
которая создается и проверяется с использованием средств электронной 
подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение 
соответствия требованиям, установленным федеральным органом испол-
нительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с 
частью 5 статьи 8 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ 
«Об электронной подписи», а также при наличии у владельца сертифи-
ката ключа проверки ключа простой электронной подписи (далее – ЭП), 
выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами исполь-
зования простой ЭП при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства 
Российской Федерации от 25 января 2013 года № 33, в соответствии с 
Правилами определения видов электронной подписи, использование 
которых допускается при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства 
Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634;

2.10.2. на бумажном носителе посредством личного обращения в 
Уполномоченный орган, в том числе через МФЦ в соответствии с Согла-
шением о взаимодействии, либо посредством почтового отправления с 
уведомлением о вручении.

2.11. с заявлением о предоставлении муниципальной услуги Заявитель 
самостоятельно предоставляет следующие документы, необходимые для 
оказания муниципальной услуги и обязательные для предоставления:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги. В случае по-
дачи заявления в электронной форме посредством ЕПГУ в соответствии с 
подпунктом «а» пункта 2.10.1 настоящего Административного регламента 
указанное заявление заполняется путем внесения соответствующих све-
дений в интерактивную форму на ЕПГУ, без необходимости предоставле-
ния в иной форме;

2) документ, удостоверяющего личность Заявителя (предоставля-
ется в случае личного обращения в Уполномоченный орган). В случае 
направления Заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удо-
стоверяющего личность Заинтересованного лица формируются при под-
тверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных 
указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления 
запроса с использованием федеральной государственной информацион-
ной системы «Единая система межведомственного электронного взаимо-
действия» (далее – СМЭВ);

3) документ, подтверждающий полномочия представителя действо-
вать от имени заявителя – в случае, если заявление подается представи-
телем.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из до-
кумента, удостоверяющего личность заявителя, представителя формиру-
ются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответству-
ющих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем 
направления запроса с использованием системы межведомственного 
электронного взаимодействия.

При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный:
а) организацией, удостоверяется УКЭП правомочного должностного 

лица организации;
б) физическим лицом, - УКЭП нотариуса с приложением файла откре-

пленной УКЭП в формате sig;
4) заверенный перевод на русский язык документов о государствен-

ной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством 
иностранного государства в случае, если заявителем является иностран-
ное юридическое лицо;

5) подготовленный садоводческим или огородническим некоммерче-
ским товариществом реестр членов такого товарищества в случае, если 
подано заявление предоставлении земельного участка такому товарище-
ству;

6) документ, подтверждающий членство заявителя в садоводческом 
или огородническом некоммерческом товариществе, в случае, если об-
ращается член садоводческого или огороднического некоммерческого 
товарищества за предоставлением в собственность за плату;

7) решение общего собрания членов садоводческого или огородни-
ческого товарищества о распределении участка заявителю, в случае, если 
обращается член садоводческого или огороднического некоммерческо-
го товарищества за предоставлением в собственность за плату или если 
обращается член садоводческого или огороднического товарищества за 
предоставлением в аренду;

8) сообщение заявителя, содержащее перечень всех зданий, соору-
жений, объектов незавершенного строительства (при наличии), рас-
положенных на земельном участке, с указанием кадастровых (условных, 
инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, 
объектов незавершенного строительства (при наличии), принадлежащих 
на соответствующем праве заявителю, в случае, если обращается соб-
ственник здания, сооружения, помещения в таком здании, сооружении 
за предоставлением в собственность за плату, или если обращаются ре-
лигиозная организация, которой на праве безвозмездного пользования 
предоставлены здания, сооружения; лица, относящиеся к коренным ма-
лочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока, и их общины, 
за предоставлением в безвозмездное пользование, или если обращаются 
собственник объекта незавершенного строительства; собственник зда-
ния, сооружения, помещений в них, лицо, которому эти объекты недви-
жимости предоставлены на хозяйственного ведения или на праве опера-
тивного управления, за предоставлением в аренду;

9) документы, удостоверяющие (устанавливающие) право заявителя 
на здание, сооружение, расположенные на испрашиваемом земельном 
участке, либо помещение в них, в случае если обращается собственник 
здания, сооружения, помещения в здании, сооружении за предоставле-
нием в собственность за плату, или если обращается религиозная органи-
зация, являющаяся собственником здания или сооружения, за предостав-
лением в безвозмездное пользование, или если обращается собственник 
здания, сооружения, помещений в них, лицо, которому эти объекты не-
движимости предоставлены на хозяйственного ведения или на праве опе-
ративного управления, за предоставлением в аренду, если право на такое 
здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в Едином го-
сударственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН);

10) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя 
на объект незавершенного строительства, расположенный на испраши-
ваемом земельном участке, если обращается собственник объекта неза-
вершенного строительства за предоставлением в аренду и право на такой 
объект незавершенного строительства не зарегистрировано в ЕГРН;

11) документы, подтверждающие право заявителя на испрашиваемый 
земельный участок, в случае, если обращается собственник здания, соору-
жения, помещения в здании, сооружении, юридическое лицо, использую-
щее земельный участок на праве постоянного (бессрочного) пользова-
ния, за предоставлением в собственность за плату или в аренду или, если 
обращается религиозная организация, которой на праве безвозмездного 
пользования предоставлены здания, сооружения, за предоставлением в 
безвозмездное пользование, или если обращается собственник объекта 
незавершенного строительства; собственник здания, сооружения, поме-
щения в них, лицо, которому эти объекты недвижимости предоставлены 
на хозяйственного ведения или на праве оперативного управления, за 
предоставлением в аренду, если право на такой земельный участок не 
зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земель-
ный участок);
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12) договор о комплексном освоении территории, если обращает-
ся арендатор земельного участка, предоставленного для комплексного 
освоения территории, о предоставлении в аренду земельного участка, 
образованного из земельного участка, предоставленного для комплекс-
ного освоения территории;

13) соглашение о создании крестьянского (фермерского) хозяйства, в 
случае, если обращается крестьянское (фермерское)хозяйство, испраши-
вающее участок для осуществления своей деятельности, за предоставле-
нием в безвозмездное пользование;

14) документ, подтверждающий принадлежность гражданина к ко-
ренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока, 
если обращается гражданин, относящийся к коренным малочисленным 
народам Севера, Сибири и Дальнего Востока, за предоставлением в без-
возмездное пользование;

15) документы, подтверждающие право на предоставление участка в 
соответствии с целями использования земельного участка, в случае, если 
обращаются за предоставлением в постоянное (бессрочное) пользова-
ние или в случае, если обращается государственное или муниципальное 
учреждение; казенное предприятие; центр исторического наследия Пре-
зидента Российской Федерации за предоставлением в безвозмездное 
пользование;

16) приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки (либо 
сведения о трудовой деятельности) или трудовой договор (контракт) в 
случае, если обращается гражданин, работающий по основному месту 
работы в муниципальном образовании по специальности, которая уста-
новлена законом субъекта Российской Федерации, или работник органи-
зации, которой земельный участок предоставлен на праве постоянного 
(бессрочного) пользования, за предоставлением в безвозмездное поль-
зование;

17) договор найма служебного жилого помещения, в случае, если об-
ращается гражданин, которому предоставлено служебное помещение в 
виде жилого дома, за предоставлением в безвозмездное пользование;

18) соглашение об изъятии земельного участка, если обращается 
лицо, у которого изъят участок, предоставленный в безвозмездное поль-
зование, за предоставлением в безвозмездное пользование или если об-
ращается лицо, у которого изъят предоставленный в аренду земельный 
участок, за предоставлением в аренду;

19) решение суда, на основании которого изъят земельный участок, 
в случае, если обращается лицо, у которого изъят участок, предоставлен-
ный в безвозмездное пользование, за предоставлением в безвозмездное 
пользование или если обращается лицо, у которого изъят предоставлен-
ный в аренду земельный участок, за предоставлением в аренду;

20) гражданско-правовые договоры на строительство или реконструк-
цию объектов недвижимости, если обращается лицо, с которым заключен 
договор на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, 
осуществляемые полностью за счет бюджетных средств, за предоставле-
нием в безвозмездное пользование;

21) решение общего собрания членов товарищества о приобретении 
права безвозмездного пользования земельным участком, предназначен-
ным для ведения гражданами садоводства или огородничества для соб-
ственных нужд, в случае, если обращается садовое или огородническое 
некоммерческое товарищество за предоставлением в безвозмездное 
пользование;

22) решение о создании некоммерческой организации, в случае, 
если обращается некоммерческая организация, созданная гражданами 
в целях жилищного строительства за предоставлением в безвозмездное 
пользование;

23) решение субъекта Российской Федерации о создании некоммер-
ческой организации в случае, если обращается некоммерческая органи-
зация, созданная субъектом Российской Федерации в целях жилищного 
строительства для обеспечения жилыми помещениями отдельных катего-
рий граждан, за предоставлением в безвозмездное пользование;

24) договор безвозмездного пользования зданием, сооружением, в 
случае, если обращается религиозная организация, которой на праве без-
возмездного пользования предоставлены здания, сооружения, за предо-
ставлением в безвозмездное пользование;

25) решение общего собрания членов садоводческого или огород-
нического товарищества о приобретении участка общего назначения, с 
указанием долей в праве общей долевой собственности в случае, если 
обращается лицо, уполномоченное решением общего собрания членов 
садоводческого или огороднического товарищества за предоставлением 
в аренду;

26) документ, подтверждающий членство заявителя в садоводческом 
или огородническом товариществе, если обращается член садоводческо-
го или огороднического товарищества за предоставлением в аренду;

27) выданный уполномоченным органом документ, подтверждающий 
принадлежность гражданина к категории граждан, обладающих правом 
на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участ-
ков, если обратился гражданин, имеющий право на первоочередное при-

обретение земельного участка, за предоставлением в аренду;
28) документ, подтверждающий право заявителя на предоставление 

земельного участка в собственность без проведения торгов, если обра-
щается лицо, имеющее право на приобретение в собственность участка 
без торгов, за предоставлением в аренду;

29) договор аренды исходного земельного участка, заключенный до 
дня вступления в силу Федерального закона от 21 июля 1997 года № 122-
ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и 
сделок с ним», если обращается арендатор такого земельного участка за 
предоставлением в аренду земельного участка, образованного из ранее 
арендованного земельного участка;

30) свидетельство, удостоверяющее регистрацию лица в качестве ре-
зидента особой экономической зоны, если обращается резидент особой 
экономической зоны за предоставлением в аренду;

31) концессионное соглашение, если обращается лицо, с которым за-
ключено концессионное соглашение, за предоставлением в аренду;

32) договор об освоении территории в целях строительства и эксплу-
атации наемного дома коммерческого использования, если обращается 
лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строитель-
ства и эксплуатации наемного дома, за предоставлением в аренду;

33) охотхозяйственное соглашение, если обращается лицо, с которым 
заключено охотхозяйственное соглашение, за предоставлением в арен-
ду;

34) инвестиционная декларация, в составе которой представлен ин-
вестиционный проект, если обращается резидент зоны территориально-
го развития, включенный в реестр резидентов такой зоны, за предостав-
лением в аренду;

35) договор об условиях деятельности в свободной экономической 
зоне, инвестиционная декларация, свидетельство о включении юридиче-
ского лица, индивидуального предпринимателя в единый реестр участ-
ников свободной экономической зоны, если обращается участник сво-
бодной экономической зоны на территориях Республики Крым и города 
федерального значения Севастополя за предоставлением в аренду;

36) проектная документация на выполнение работ, связанных с 
пользованием недрами, государственное задание, предусматриваю-
щее выполнение мероприятий по государственному геологическому 
изучению недр, или государственный контракт на выполнение работ 
по геологическому изучению недр (в том числе региональному) либо 
их части, предусматривающий осуществление соответствующей дея-
тельности, если обращается недропользователь за предоставлением 
в аренду;

37) свидетельство о внесении казачьего общества в государственный 
реестр казачьих обществ в Российской Федерации, если обращается каза-
чье общество за предоставлением в аренду;

38) соглашение об управлении особой экономической зоной, если об-
ращается управляющая компания, привлеченная для выполнения функ-
ций по созданию объектов недвижимости в границах особой экономиче-
ской зоны и на прилегающей к ней территории и по управлению этими 
и ранее созданными объектами недвижимости, за предоставлением в 
аренду;

39) соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры 
особой экономической зоны, если обращается лицо, с которым заключе-
но соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры осо-
бой экономической зоны, за предоставлением в аренду;

40) договор об освоении территории в целях строительства и эксплуа-
тации наемного дома социального использования, если обращается лицо, 
заключившее договор об освоении территории в целях строительства и 
эксплуатации наемного дома социального использования, за предостав-
лением в аренду;

41) государственный контракт, если обращается лицо, с которым за-
ключен государственный контракт на выполнение работ, оказание услуг 
для обеспечения обороны страны и безопасности государства, осущест-
вляемых полностью за счет средств федерального бюджета, за предостав-
лением в безвозмездное пользование;

42) специальный инвестиционный контракт, если обращается лицо, с 
которым заключен специальный инвестиционный контракт, за предостав-
лением в аренду;

43) документ, предусматривающий выполнение международных обя-
зательств, если обращается лицо, испрашивающее участок для выполне-
ния международных обязательств, за предоставлением в аренду;

44) договор аренды земельного участка, если обращается арендатор 
земельного участка за заключением нового договора аренды и если ра-
нее договор аренды на такой земельный участок не был зарегистриро-
вано в ЕГРН.

Предоставление указанных документов не требуется в случае, если 
указанные документы направлялись в уполномоченный орган с заявлени-
ем о предварительном согласовании предоставления земельного участка, 
по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка.
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2.12. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги Заяви-

тель вправе представить по собственной инициативе, так как они под-
лежат представлению в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия, следующие документы, необходимые для оказания му-
ниципальной услуги:

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о 
юридическом лице, являющемся заявителем;

2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей об индивидуальном предпринимателе, являющемся 
заявителем;

3) выписка из ЕГРН об испрашиваемом земельном участке, о земель-
ном участке, из которого образуется испрашиваемый земельный участок, 
об объекте недвижимости, расположенном на земельном участке;

4) документ о предоставлении исходного земельного участка садо-
водческому некоммерческому товариществу или огородническому не-
коммерческому товариществу (за исключением случаев, если право на 
исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН), если обращается 
член такого товарищества за предоставлением в собственность за плату 
или в аренду; если обращается лицо, уполномоченное на подачу заявле-
ния решением общего собрания членов такого товарищества за предо-
ставлением в собственность бесплатно или в аренду;

5) утвержденный проект межевания территории, если обращается 
член садоводческого некоммерческого товарищества или огородниче-
ского некоммерческого товарищества за предоставлением в собствен-
ность за плату или в аренду; если обращается лицо, с которым заключен 
договор о развитии застроенной территории; лицо, уполномоченное на 
подачу заявления решением общего собрания членов садоводческого 
некоммерческого товарищества или огороднического некоммерческо-
го товарищества, за предоставлением в собственность бесплатно или в 
аренду; если обращается арендатор земельного участка, предоставлен-
ного для комплексного освоения территории, из которого образован ис-
прашиваемый земельный участок, лицо, с которым заключен договор о 
развитии застроенной территории, лицо, заключившее договор об осво-
ении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома 
коммерческого использования, юридическое лицо, заключившее договор 
об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного 
дома социального использования, за предоставлением в аренду;

6) утвержденный проект планировки территории, если обращается 
лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории, 
за предоставлением в собственность бесплатно, или если обращается 
арендатор земельного участка, предоставленного для комплексного 
освоения территории, из которого образован испрашиваемый земель-
ный участок, лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной 
территории, лицо, заключившее договор об освоении территории в целях 
строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использо-
вания, юридическое лицо, заключившее договор об освоении террито-
рии в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального 
использования, за предоставлением в аренду;

7) распоряжение Правительства Российской Федерации, если об-
ращается юридическое лицо, испрашивающее участок для размещения 
объектов социально- культурного назначения, реализации масштабных 
инвестиционных проектов, за предоставлением в аренду;

8) распоряжение высшего должностного лица субъекта Российской 
Федерации, если обращается лицо, испрашивающее земельный уча-
сток для размещения объектов социально-культурного и коммунально-
бытового назначения, реализации масштабных инвестиционных проек-
тов, за предоставлением в аренду;

9) указ или распоряжение Президента Российской Федерации, если 
обращается лицо, испрашивающее земельный участок в соответствии с 
указом или распоряжением Президента Российской Федерации за предо-
ставлением в аренду;

10) выписка из документа территориального планирования или вы-
писка из документации по планировке территории, подтверждающая от-
несение объекта к объектам федерального, регионального или местного 
значения, если обращается юридическое лицо, испрашивающее участок 
для размещения указанных объектов, за предоставлением в аренду;

11) решение о предоставлении в пользование водных биологических 
ресурсов, если обращается лицо, имеющее право на добычу (вылов) во-
дных биологических ресурсов, за предоставлением в аренду;

12) договор о предоставлении рыбопромыслового участка; если об-
ращается лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологических 
ресурсов, за предоставлением в аренду;

13) договор пользования водными биологическими ресурсами, если 
обращается лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологиче-
ских ресурсов, за предоставлением в аренду;

14) договор пользования рыбоводным участком, если обращается 
лицо, осуществляющее товарную аквакультуру (товарное рыбоводство), 
за предоставлением в аренду;

15) решение Правительства Российской Федерации о сооружении 

ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядер-
ных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ 
радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных отходов 
и о месте их размещения, если обращается юридическое лицо, осущест-
вляющее размещение ядерных установок, радиационных источников, 
пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пун-
ктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения 
радиоактивных отходов, за предоставлением в аренду.

2.13. Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляе-
мые в электронной форме, направляются в следующих форматах:

1) xml – для документов, в отношении которых утверждены формы и 
требования по формированию электронных документов в виде файлов в 
формате xml;

2) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не вклю-
чающим формулы;

3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff – для документов с текстовым содержа-
нием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображе-
ния, а также документов с графическим содержанием;

4) zip, rar – для сжатых документов в один файл;
5) sig – для открепленной УКЭП.
В случае если оригиналы документов, прилагаемых к Заявлению, вы-

даны и подписаны органом государственной власти или органом местно-
го самоуправления на бумажном носителе, допускается формирование 
таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканиро-
вания непосредственно с оригинала документа (использование копий не 
допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации ориги-
нала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентич-
ных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углово-
го штампа бланка), с использованием следующих режимов:

1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изобра-
жений и(или) цветного текста);

2) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображе-
ний, отличных от цветного графического изображения);

3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в до-
кументе цветных графических изображений либо цветного текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, 
каждый из которых содержит текстовую и(или) графическую информа-
цию.

Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в 
электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифициро-
вать документ и количество листов в документе.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.14. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

2.14.1. представление неполного комплекта документов;
2.14.2. представленные документы утратили силу на момент обраще-

ния за услугой;
2.14.3. представленные документы содержат подчистки и исправле-

ния текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации;

2.14.4. представленные в электронной форме документы содержат 
повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме исполь-
зовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предо-
ставления услуги;

2.14.5. несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона 
от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий при-
знания действительности, усиленной квалифицированной электронной 
подписи;

2.14.6. подача запроса о предоставлении услуги и документов, необ-
ходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением 
установленных требований;

2.14.7. неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 
интерактивной форме заявления на ЕПГУ.

2.15. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, по форме, приведенной в прило-
жении № 8 к настоящему Административному регламенту, направляется 
в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, 
следующего за днем подачи заявления.

2.16. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявите-
ля за предоставлением муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления пре-
доставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги

2.17. Основания для приостановления предоставления муниципаль-
ной услуги законодательством не установлены.

2.18. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.18.1. с заявлением обратилось лицо, которое в соответствии с зе-
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мельным законодательством не имеет права на приобретение земельно-
го участка без проведения торгов;

2.18.2. указанный в заявлении земельный участок предоставлен на 
праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользо-
вания, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключе-
нием случаев, если с заявлением обратился обладатель данных прав или 
подано заявление о предоставлении в безвозмездное пользование граж-
данам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйствен-
ного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматриваю-
щего строительства зданий, сооружений, если такие земельные участки 
включены в утвержденный в установленном Правительством Российской 
Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для 
нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указан-
ных нужд, на срок не более чем пять лет;

2.18.3. указанный в заявлении земельный участок образуется в ре-
зультате раздела земельного участка, предоставленного садоводческому 
или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением 
случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если 
такой земельный участок является садовым или огородным) либо соб-
ственников земельных участков, расположенных в границах территории 
ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных 
нужд (если земельный участок является земельным участком общего на-
значения);

2.18.4. на указанном в заявлении земельном участке расположены 
здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принад-
лежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, 
если на земельном участке расположены сооружения (в том числе соору-
жения, строительство которых не завершено), размещение которых до-
пускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, 
размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Рос-
сийской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного 
участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в 
них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если 
подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении 
расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного 
строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо 
решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответ-
ствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указан-
ными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 
11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

2.18.5. на указанном в заявлении земельном участке расположены 
здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящие-
ся в государственной или муниципальной собственности, за исключени-
ем случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том 
числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение 
которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, 
или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного 
кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении зе-
мельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, 
помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

2.18.6. указанный в заявлении земельный участок является изъятым 
из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допу-
скается на праве, указанном в заявлении;

2.18.7. указанный в заявлении земельный участок является зарезерви-
рованным для государственных или муниципальных нужд в случае, если 
заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка 
в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением 
о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользо-
вание на срок, превышающий срок действия решения о резервировании 
земельного участка, за исключением случая предоставления земельного 
участка для целей резервирования;

2.18.8. указанный в заявлении земельный участок расположен в гра-
ницах территории, в отношении которой с другим лицом заключен дого-
вор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если 
с заявлением обратился собственник здания, сооружения, помещений в 
них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком зе-
мельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

2.18.9. указанный в заявлении земельный участок расположен в грани-
цах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор 
о комплексном развитии территории, или земельный участок образован 
из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен 
договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, 
если такой земельный участок предназначен для размещения объектов 
федерального значения, объектов регионального значения или объектов 
местного значения и с заявлением обратилось лицо, уполномоченное на 
строительство указанных объектов;

2.18.10. указанный в заявлении земельный участок образован из зе-
мельного участка, в отношении которого заключен договор о комплекс-
ном развитии территории, и в соответствии с утвержденной документа-

цией по планировке территории предназначен для размещения объектов 
федерального значения, объектов регионального значения или объектов 
местного значения, за исключением случаев, если с заявлением обрати-
лось лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии терри-
тории, предусматривающий обязательство данного лица по строитель-
ству указанных объектов;

2.18.11. указанный в заявлении земельный участок является предме-
том аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответ-
ствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федера-
ции;

2.18.12. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, по-
ступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельно-
го кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по 
его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при 
условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпун-
ктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации 
и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении 
этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 
Земельного кодекса Российской Федерации;

2.18.13. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, 
опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 ста-
тьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предо-
ставлении земельного участка для индивидуального жилищного строи-
тельства, ведения личного подсобного хозяйства, ведения гражданами 
садоводства для собственных нужд или осуществления крестьянским 
(фермерским) хозяйством его деятельности;

2.18.14. разрешенное использование земельного участка не соответ-
ствует целям использования такого земельного участка, указанным в за-
явлении, за исключением случаев размещения линейного объекта в соот-
ветствии с утвержденным проектом планировки территории;

2.18.15. испрашиваемый земельный участок полностью расположен 
в границах зоны с особыми условиями использования территории, уста-
новленные ограничения использования земельных участков в которой 
не допускают использования земельного участка в соответствии с целями 
использования такого земельного участка, указанными в заявлении;

2.18.16. испрашиваемый земельный участок не включен в утвержден-
ный в установленном Правительством Российской Федерации порядке пе-
речень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безо-
пасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если 
подано заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное 
пользование гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйствен-
ного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, 
не предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие 
земельные участки включены в утвержденный в установленном Прави-
тельством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, 
предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не ис-
пользуемых для указанных нужд, на срок не более чем пять лет;

2.18.17. площадь земельного участка, указанного в заявлении о предо-
ставлении земельного участка садоводческому или огородническому неком-
мерческому товариществу, превышает предельный размер, установленный 
пунктом 6 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

2.18.18.указанный в заявлении земельный участок в соответствии с 
утвержденными документами территориального планирования и (или) 
документацией по планировке территории предназначен для размеще-
ния объектов федерального значения, объектов регионального значения 
или объектов местного значения и с заявлением обратилось лицо, не 
уполномоченное на строительство этих объектов;

2.18.19. указанный в заявлении земельный участок предназначен для 
размещения здания, сооружения в соответствии с государственной про-
граммой Российской Федерации, государственной программой субъекта 
Российской Федерации и с заявлением обратилось лицо, не уполномо-
ченное на строительство этих здания, сооружения;

2.18.20. предоставление земельного участка на заявленном виде прав 
не допускается;

2.18.21. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, не 
установлен вид разрешенного использования;

2.18.22. указанный в заявлении земельный участок, не отнесен к опре-
деленной категории земель;

2.18.23. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, 
принято решение о предварительном согласовании его предоставления, 
срок действия которого не истек;

2.18.24. указанный в заявлении земельный участок изъят для госу-
дарственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель по-
следующего предоставления такого земельного участка не соответствует 
целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением 
земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных 
нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен 
на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или рекон-
струкции;
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2.18.25. границы земельного участка, указанного в заявлении, подле-

жат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 
года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;

2.18.26. площадь земельного участка, указанного в заявлении, превы-
шает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, 
проекте межевания территории или в проектной документации лесных 
участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, 
более чем на десять процентов;

2.18.27. с заявлением о предоставлении земельного участка, вклю-
ченного в перечень государственного имущества или перечень муници-
пального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального 
закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего 
предпринимательства в Российской Федерации», обратилось лицо, кото-
рое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, 
или лицо, в отношении которого не может оказываться поддержка в соот-
ветствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении му-
ниципальной услуги, и способы ее взимания

2.19. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бес-
платно.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставле-
нии муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.20. Регистрация направленного Заявителем заявления о предостав-
лении муниципальной услуги способами, указанными в пунктах 2.10.1 и 
2.10.2 настоящего Административного регламента в Уполномоченном ор-
гане осуществляется не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего за 
днем его поступления.

2.21. В случае направления Заявителем заявления о предоставлении 
муниципальной услуги способами, указанными в пунктах 2.10.1 и 2.10.2 на-
стоящего Административного регламента вне рабочего времени Уполно-
моченного органа либо в выходной, нерабочий праздничный день, днем 
получения заявления считается 1 (первый) рабочий день, следующий за 
днем его направления.

Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга
2.22. Административные здания, в которых предоставляется муници-

пальная услуга, должны обеспечивать удобные и комфортные условия 
для Заявителей.

Местоположение административных зданий, в которых осуществля-
ется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления му-
ниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки 
зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспор-
та.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) 
возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и вы-
дачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного ав-
томобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парков-
кой) с заявителей плата не взимается.

На всех парковках общего пользования выделяется не менее 10 про-
центов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транс-
портных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных 
средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граж-
дан из числа инвалидов III группы распространяются нормы настоящей 
части в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том 
числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и поме-
щения, в которых предоставляется услуга, оборудуются пандусами, по-
ручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, 
иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить 
беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите инвали-
дов.

Центральный вход в здание уполномоченного органа государствен-
ной власти, органа местного самоуправления, организации должен быть 
оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей инфор-
мацию:

наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется услуга, должны соответство-

вать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.

Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количе-
ство которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможно-
стей для их размещения в помещении, а также информационными стен-
дами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, пе-
чатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением 
наиболее важных мест полужирным шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами 
(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема заявителей оборудуются информационными табличка-
ми (вывесками) с указанием:

номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности
ответственного лица за прием документов;
графика приема заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, 

должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью 
доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим 
устройством (принтером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную 
табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при нали-
чии) и должности.

При предоставлении услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, поме-

щению), в котором предоставляется услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на 

которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется 
услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транс-
портное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-
коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов 
зданиям и помещениям, в которых предоставляется услуга, и к услуге с 
учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом 
Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающе-

го ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых 
предоставляются услуги;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими государственных и муниципальных услуг наравне с дру-
гими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.23. Основными показателями доступности предоставления муници-

пальной услуги являются:
2.23.1. наличие полной и понятной информации о порядке, сро-

ках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», средствах массовой информа-
ции;

2.23.2. доступность электронных форм документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

2.23.3. возможность подачи заявления на получение муниципальной 
услуги и документов в электронной форме;

2.23.4. предоставление муниципальной услуги в соответствии с вари-
антом предоставления муниципальной услуги;

2.23.5. удобство информирования Заявителя о ходе предоставления 
муниципальной услуги, а также получения результата предоставления 
муниципальной услуги;

2.23.6. возможность получения Заявителем уведомлений о предо-
ставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ;

2.23.7. возможность получения информации о ходе предоставления 
Государственной услуги, в том числе с использованием сети «Интернет».

2.24. Основными показателями качества предоставления муници-
пальной услуги являются:

2.24.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в со-
ответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим 
Административным регламентом.

2.24.2. Минимально возможное количество взаимодействий гражда-
нина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муници-
пальной услуги.

2.24.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) со-
трудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям.

2.24.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе пре-
доставления муниципальной услуги.
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2.24.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (без-
действия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых 
(совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам 
рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частич-
ном удовлетворении) требований заявителей.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги
2.25. Услуги, являющиеся обязательными и необходимыми для предо-

ставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.26. Информационные системы, используемые для предоставления 

муниципальной услуги, не предусмотрены.
2.27. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требо-

вать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возни-
кающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверж-
дающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной 
услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих 
государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные 
услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправ-
ления либо подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ му-
ниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской 
области, муниципальными правовыми актами, за исключением докумен-
тов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона 
N 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные 
документы и информацию в орган, предоставляющую муниципальную 
услугу, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 
для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, 
за исключением получения услуг и получения документов и информации, 
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в 
перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) не-
достоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 
заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной 
услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в 
представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального 
служащего, работника многофункционального центра, работника орга-
низации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении му-
ниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя много-
функционального центра при первоначальном отказе в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Феде-
рального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, 
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пун-
ктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключени-
ем случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие 
является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, 
и иных случаев, установленных федеральными законами.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения администра-
тивных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур 
в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следую-
щие административные процедуры:

1) прием и проверка комплектности документов на наличие/отсут-
ствие оснований для отказа в приеме документов:

а) проверка направленного Заявителем Заявления и документов, 
представленных для получения муниципальной услуги;

б) направление Заявителю уведомления о приеме заявления к рас-
смотрению либо отказа в приеме заявления к рассмотрению с обоснова-
нием отказа по форме Приложения № 8 к настоящему Административно-
му регламенту;

2) получение сведений посредством межведомственного информа-
ционного взаимодействия, в том числе с использованием СМЭВ:

а) направление межведомственных запросов в органы и организа-
ции;

б) получение ответов на межведомственные запросы, формирование 
полного комплекта документов;

3) рассмотрение документов и сведений:
а) проверка соответствия документов и сведений требованиям нор-

мативных правовых актов предоставления муниципальной услуги;
4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги:
а) принятие решения о предоставление или отказе в предоставлении 

муниципальной услуги с направлением Заявителю соответствующего уве-
домления;

б) направление Заявителю результата муниципальной услуги, под-
писанного уполномоченным должностным лицом Уполномоченного ор-
гана;

5) выдача результата (независимо от выбора Заявителю):
а) регистрация результата предоставления муниципальной услуги.
3.2. Описание административных процедур предоставления муници-

пальной услуги представлено в Приложении № 9 к настоящему Админи-
стративному регламенту.

Перечень административных процедур (действий) при предо-
ставлении муниципальной услуги услуг в электронной форме

3.3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной фор-
ме заявителю обеспечиваются:

а) получение информации о порядке и сроках предоставления муни-
ципальной услуги;

б) формирование заявления;
в) прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
г) получение результата предоставления муниципальной услуги;
д) получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
е) осуществление оценки качества предоставления муниципальной 

услуги;
ж) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (без-

действия) Уполномоченного органа либо действия(бездействие)долж-
ностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего государствен-
ную (муниципальную) услугу, либо государственного (муниципального) 
служащего.

Порядок осуществления административных процедур (дей-
ствий) в электронной форме

3.4. Исчерпывающий порядок осуществления административных про-
цедур (действий) в электронной форме.

3.4.1. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения 

электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнитель-
ной подачи заявления в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осу-
ществляется после заполнения заявителем каждого из полей электрон-
ной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля 
электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере вы-
явленной ошибки и порядке ее устранения посредством информацион-
ного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных доку-

ментов, указанных в пункте 2.11 настоящего Административного регла-
мента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной 
формы заявления;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления зна-
чений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при воз-
никновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в 
электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода 
сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, 
и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, от-
сутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электрон-
ной формы заявления без потери ранее введенной информации;
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е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им за-

явлениям в течение не менее одного года, а также частично сформиро-
ванных заявлений - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, не-
обходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в 
Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.

3.4.2. Уполномоченный орган обеспечивает в сроки, указанные в пун-
ктах 2.20 и 2.21 настоящего Административного регламента:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о посту-
плении заявления;

б) регистрацию заявления и направление Заявителю уведомления о 
регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги.

3.4.3. Электронное заявление становится доступным для должностно-
го лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию 
заявления (далее – ответственное должностное лицо), в государственной 
информационной системе, используемой Уполномоченным органом для 
предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС).

Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с 

периодом не реже 2 (двух) раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы доку-

ментов (документы);
производит действия в соответствии с пунктом 3.1 настоящего Адми-

нистративного регламента.
3.4.4. Заявителю в качестве результата предоставления муниципаль-

ной услуги обеспечивается возможность получения документа:
в форме электронного документа, подписанного УКЭП уполномочен-

ного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заяви-
телю в личный кабинет на ЕПГУ;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание элек-
тронного документа, который заявитель получает при личном обращении 
в МФЦ.

3.4.5. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о ре-
зультате предоставления муниципальной услуги производится в личном 
кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возмож-
ность просматривать статус электронного заявления, а также информа-
цию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициа-
тиве, в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
заявителю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержа-
щее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предостав-
ления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени оконча-
ния предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения 
о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной 
услуги и возможности получить результат предоставления муниципаль-
ной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципаль-
ной услуги.

3.5. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осущест-

вляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности 
деятельности руководителей территориальных органов федеральных ор-
ганов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом 
качества предоставления ими государственных услуг, а также примене-
ния результатов указанной оценки как основания для принятия решений 
о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководите-
лями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением 
Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 
«Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей тер-
риториальных органов федеральных органов исполнительной власти (их 
структурных подразделений) и территориальных органов государствен-
ных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом каче-
ства предоставления государственных услуг, руководителей многофунк-
циональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг с учетом качества организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной 
оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении 
исполнения соответствующими руководителями своих должностных обя-
занностей».

3.6. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на 
решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должност-

ного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в 
соответствии со статьей 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» (далее – Федеральный закон 210-ФЗ) и в порядке, установ-
ленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноя-
бря 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной 
системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжало-
вания решений и действий (бездействия), совершенных при предоставле-
нии государственных и муниципальных услуг».

Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги
3.7. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следую-

щие варианты:
3.7.1. предоставление земельного участка, находящегося в муници-

пальной собственности, в собственность за плату без проведения торгов;
3.7.2. предоставление земельного участка, находящегося в муници-

пальной собственности, в аренду без проведения торгов;
3.7.3. предоставление земельного участка, находящегося в муници-

пальной собственности, в безвозмездное пользование;
3.7.4. предоставление земельного участка, находящегося в муници-

пальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование;
3.7.5. отказ в предоставлении услуги.
Профилирование заявителя
3.8. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется на 

основании ответов на вопросы анкетирования Заявителя посредством 
ЕПГУ.

Перечень признаков Заявителей (принадлежащих им объектов), а 
также комбинации значений признаков, каждая из которых соответству-
ет одному варианту предоставления муниципальной услуги приведены в 
Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выдан-
ных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах

3.9. В случае выявления опечаток и ошибок Заявитель вправе обра-
титься в Уполномоченный орган с заявлением об исправлении допущен-
ных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах в соответствии с Приложением № 10 
настоящего Административного регламента (далее – заявление по форме 
Приложения № 10) и приложением документов, указанных в пункте 2.11 
настоящего Административного регламента.

3.10. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги документах осуществля-
ется в следующем порядке:

1) Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается 
лично в Уполномоченный орган с заявлением по форме Приложения № 
10;

2) Уполномоченный орган при получении заявления по форме При-
ложения № 10, рассматривает необходимость внесения соответствующих 
изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муни-
ципальной услуги;

3) Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и оши-
бок в документах, являющихся результатом предоставления муниципаль-
ной услуги.

Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) ра-
бочих дней с даты регистрации заявления по форме Приложения № 10.

IV. Формы контроля за исполнением административного регла-
мента

 Порядок осуществления текущего контроля за соблюдение и 
исполнением ответственными должностными лицами положений 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также при-
нятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настояще-
го административного регламента, иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 
осуществляется на постоянной основе должностными лицами Уполномо-
ченного органа, уполномоченными на осуществление контроля за предо-
ставлением муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной корре-
спонденции, устная и письменная информация.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
- решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муници-

пальной услуги;
- выявления и устранения нарушений прав граждан;
- рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обраще-

ния граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) 
должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплано-
вых проверок полноты и качества предоставления муниципальной 
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услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и каче-
ством предоставления муниципальной услуги

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципаль-
ной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых прове-
рок.

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых пла-
нов работы Уполномоченного органа, утверждаемых должностным ли-
цом Уполномоченного органа.

При плановой проверке полноты и качества предоставления муници-
пальной услуги контролю подлежат:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- соблюдение положений настоящего административного регламен-

та;
- правильность и обоснованность принятого решения об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
- получение от государственных органов, органов местного самоу-

правления информации о предполагаемых или выявленных нарушени-
ях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных 
правовых актов Владимирской области, муниципальных правовых актов 
муниципального образования Пекшинское Петушинского района Влади-
мирской области;

- обращения граждан и юридических лиц на нарушения законода-
тельства, в том числе на качество предоставления муниципальной услу-
ги.

Ответственность должностных лиц за решения и действия (без-
действие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставле-
ния муниципальной услуги

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нару-
шений положений настоящего административного регламента, осущест-
вляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность 
и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных 
регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объеди-
нений и организаций

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осущест-
влять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем полу-
чения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том 
числе о сроках завершения административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
а) направлять замечания и предложения по улучшению доступности 

и качества предоставления муниципальной услуги;
б) вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоя-

щего административного регламента.
4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к 

прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, 
способствующие совершению нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений 
граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, на-
правивших эти замечания и предложения.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Феде-
рального закона № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, государ-
ственных или муниципальных служащих, работников

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий 
(бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномочен-
ного органа, муниципальных служащих, МФЦ, работника МФЦ, органи-
заций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, и 
их работников при предоставлении муниципальной услуги в досудебном 
(внесудебном) порядке (далее - жалоба).

Органы местного самоуправления, организации и уполномочен-
ные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направле-
на жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) 
вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе 
или в электронной форме: 

в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие) 
должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполно-
моченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченно-
го органа, руководителя Уполномоченного органа; 

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) 
должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполно-
моченного органа; к руководителю МФЦ, организации, указанной в части 
1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, - на решения и действия 

(бездействие) работника МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ;

к учредителю МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Фе-
дерального закона № 210-ФЗ - на решение и действия (бездействие) МФЦ, 
организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ.

В Уполномоченном органе, МФЦ, организации, указанной в части 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, у учредителя МФЦ, организа-
ции, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, опре-
деляются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рас-
смотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала 
государственных и муниципальных услуг (функций)

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы разме-
щается на информационных стендах в местах предоставления муници-
пальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предо-
ставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо 
в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному 
заявителем (представителем).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 
досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и 
(или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления 
муниципальной услуги

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется:

Федеральным законом № 210-ФЗ;
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 

2012 г. № 1198 «О федеральной государственной информационной систе-
ме, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования 
решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 
государственных и муниципальных услуг».

VI. Особенности выполнения административных процедур (дей-
ствий) в многофункциональных центрах предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг

Исчерпывающий перечень административных процедур (дей-
ствий) при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых 
МФЦ

6.1 МФЦ осуществляет:
информирование Заявителей о порядке предоставления муници-

пальной услуги в МФЦ, по иным вопросам, связанным с предоставлением 
муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услу-
ги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных 
документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муни-
ципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на 
бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем ор-
ганов, предоставляющих муниципальных услуг; 

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным зако-
ном № 210-ФЗ.

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ 
для реализации своих функций МФЦ вправе привлекать иные организа-
ции.

Информирование заявителей
6.2. Информирование заявителя МФЦ осуществляется следующими 

способами:
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также 

путем размещения информации на официальных сайтах и информацион-
ных стендах МФЦ;

б) при обращении заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством 
почтовых отправлений, либо по электронной почте.

При личном обращении работник МФЦ подробно информирует зая-
вителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с 
использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое вре-
мя предоставления консультации - не более 15 минут, время ожидания в 
очереди в секторе информирования для получения информации о муни-
ципальных услугах не может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности ра-
ботника МФЦ, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное 
консультирование при обращении заявителя по телефону работник МФЦ 
осуществляет не более 10 минут;

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжитель-
ное время, работник МФЦ, осуществляющий индивидуальное устное кон-
сультирование по телефону, может предложить заявителю:

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Зая-
вителю в соответствии со способом, указанным в обращении);

назначить другое время для консультаций.
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При консультировании по письменным обращениям заявителей от-

вет направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных 
дней с момента регистрации обращения в форме электронного докумен-
та по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем 
в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в 
письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, по-
ступившем в МФЦ в письменной форме.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги

6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услу-
ги указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункцио-
нальный центр, Уполномоченный орган передает документы в МФЦ для 
последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно за-
ключенному Соглашению о взаимодействии.

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких докумен-
тов в МФЦ определяются Соглашением о взаимодействии.

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся резуль-
татом муниципальной услуги, в порядке очередности при получении но-
мерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего 
цели обращения, либо по предварительной записи.

Работник МФЦ осуществляет следующие действия: 
устанавливает личность заявителя на основании документа, удосто-

веряющего личность в соответствии с законодательством Российской 
Федерации; 

проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обраще-
ния представителя заявителя);

определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; 
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в 

виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заве-
ряет его с использованием печати МФЦ (в предусмотренных норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изо-
бражением Государственного герба Российской Федерации);

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с 
использованием печати МФЦ (в предусмотренных нормативными право-
выми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Го-
сударственного герба Российской Федерации); 

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у зая-
вителя подписи за каждый выданный документ;

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки 
качества предоставленных услуг МФЦ.

I. Общие положения 
Предмет регулирования Административного регламента 
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муници-
пальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собствен-
ность бесплатно» разработан в целях повышения качества и доступности 
предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и 
последовательность действий (административных процедур) при осу-
ществлении полномочий по предоставлению земельного участка, нахо-
дящегося в муниципальной собственности, в собственность бесплатно 
муниципального образования Пекшинское Петушинского района Влади-
мирской области.

Возможные цели обращения: 
- предоставление земельного участка, находящегося в муниципаль-

ной собственности, в собственность бесплатно. 
Настоящий Административный регламент не применяется в случаях, 

если требуется образование земельного участка или уточнение его гра-
ниц в соответствии Федеральным законом от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ «О 
государственной регистрации недвижимости». 

При предоставлении земельного участка, находящегося в муници-
пальной собственности, в собственность бесплатно по основаниям, ука-
занным в подпунктах 6 и 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Фе-
дерации, настоящий Административный регламент применяется в части, 
не противоречащей закону субъекта Российской Федерации.

Круг Заявителей
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются (да-

лее при совместном упоминании - Заявители) являются физические лица, 
юридические лица и индивидуальные предприниматели. 

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Адми-
нистративного регламента, могут представлять лиц, обладающие соответ-
ствующими полномочиями (далее – представитель). 

Требования предоставления заявителю муниципальной услуги 
в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, 
соответствующим признакам заявителя, определенным в результа-
те анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу 
(далее - профилирование), а также результата, за предоставлением 
которого обратился заявитель

1.4. Муниципальная услуга должна быть предоставлена Заявителю в 
соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги (далее 
– вариант). 

1.5. Вариант, в соответствии с которым заявителю будет предостав-
лена муниципальная услуга, определяется в соответствии с настоящим 
Административным регламентом, исходя из признаков Заявителя (при-
надлежащего ему объекта) и показателей таких признаков (перечень 
признаков Заявителя (принадлежащих им объектов), а также комбинации 
значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту 
предоставления муниципальной услуги приведен в Приложении № 1 к на-
стоящему Административному регламенту. 

РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ПЕКШИНСКОЕ
ПЕТУШИНСКОГО  РАЙОНА 

17.04. 2023г.                                         д.Пекша                                                       № 77
«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной

 услуги «Предоставление земельного участка,  находящегося в муниципальной собственности,
 гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Зе-
мельным кодексом Российской Федерации, Уставом муниципального 
образования Пекшинское Петушинского района Владимирской области, 
администрация муниципального образования Пекшинское Петушинско-
го района Владимирской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муни-

ципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося 

в муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в 
собственность бесплатно» на территории муниципального образования 
Пекшинское Петушинского района Владимирской области.

2. Постановление вступает в силу со дня его официального опублико-
вания в средствах массовой информации. 

3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.
4. Постановление  публикуется без приложений, с приложениями раз-

мещено на официальном сайте в сети « Интернет» www.peksha.info

Глава администрации
Т.И.Перегудова

Приложение
к постановлению администрации муниципального образования Пекшинское 

Петушинского района Владимирской области 
от «17»04.2023 г. № 77

Административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, 

гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно» на территории муниципального образования 
Пекшинское Петушинского района Владимирской области
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II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
Наименование муниципальной услуги
2.1. Муниципальная услуга «Предоставление земельного участка, на-

ходящегося в муниципальной собственности, гражданину или юридиче-
скому лицу в собственность бесплатно». 

Наименование органа местного самоуправления, предоставляю-
щего муниципальную услугу 

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным орга-
ном – администрацией муниципального образования Пекшинское Пету-
шинского района Владимирской области.

2.3. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный ор-
ган взаимодействует с: 

2.3.1. Федеральной налоговой службой в части получения сведений 
из Единого государственного реестра юридических лиц, сведений из Еди-
ного государственного реестра индивидуальных предпринимателей; 

2.3.2. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра 
и картографии в части получения сведений из Единого государственного 
реестра недвижимости; 

2.3.3. Иными органами государственной власти, органами государ-
ственной власти, органами местного самоуправления, уполномоченными 
на предоставление документов, указанных в пункте 2.12 настоящего Ад-
министративного регламента.

2.4. В предоставлении муниципальной услуги могут принимать уча-
стие многофункциональные центры предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее – МФЦ) при наличии соответствующего со-
глашения о взаимодействии между МФЦ и Уполномоченным органом, за-
ключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской 
Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 (далее – Соглашение о взаимо-
действии). 

МФЦ, в которых подается заявление о предоставлении муниципаль-
ной услуги, не могут принять решение об отказе в приеме заявления и 
документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления. 

Результат предоставления муниципальной услуги
2.5. В соответствии с вариантами, приведенными в пункте 3.7 настоя-

щего Административного регламента, результатом предоставления муни-
ципальной услуги являются: 

2.5.1. решение о предоставлении земельного участка, находящегося в 
муниципальной собственности, в собственность бесплатно по форме со-
гласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту; 

2.5.2. решение об отказе в предоставлении услуги по форме согласно 
Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту. 

2.6. Документом, содержащим решение о предоставление муници-
пальной услуги, на основании которого Заявителю предоставляются 
результаты, указанные в пункте 2.5 настоящего Административного ре-
гламента, является правовой акт Уполномоченного органа, содержащий 
такие реквизиты, как номер и дата.  

2.7. Результаты муниципальной услуги, указанные  в пункте 2.5 на-
стоящего Административного регламента, могут быть получены посред-
ством федеральной государственной информационной системы «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в форме 
электронного документа подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью (далее соответственно – ЕПГУ, УКЭП) должностно-
го лица, уполномоченного на принятие решения. 

Срок предоставления муниципальной услуги 
2.8. Муниципальная услуга предоставляется в течение 14 календар-

ных дней с момента поступления запроса о предоставлении муниципаль-
ной услуги в Уполномоченном органе.

Приостановление предоставления муниципальной услуги федераль-
ным законодательством и законодательством Владимирской области не 
предусмотрено.

Решение о предоставлении земельного участка в собственность бес-
платно либо решение об отказе в предоставлении земельного участка 
в собственность бесплатно выдается (направляется) заявителю или его 
представителю в течение трех календарных дней со дня их подписания 
руководителем Уполномоченного органа.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 
2.9. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предо-

ставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источни-
ков официального опубликования), информация о порядке досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органов, 
предоставляющих муниципальную услугу, а также их должностных лиц, 
муниципальных служащих, работников размещен на официальном сайте 
Уполномоченного органа, на ЕПГУ. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги

2.10. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет в 
Уполномоченный орган заявление о предоставлении муниципальной услу-
ги по форме согласно Приложению № 4 к настоящему Административному 
регламенту одним из следующих способов по личному усмотрению: 

2.10.1. в электронной форме посредством ЕПГУ. 
а) В случае представления Заявления и прилагаемых к нему докумен-

тов указанным способом Заявитель, прошедший процедуры регистрации, 
идентификации и аутентификации с использованием федеральной госу-
дарственной информационной системы «Единая система идентификации 
и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, исполь-
зуемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в 
электронной форме» (далее – ЕСИА) или иных государственных информа-
ционных систем, если такие государственные информационные системы 
в установленном Правительством Российской Федерации порядке обе-
спечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений 
о физическом лице в указанных информационных системах, заполняет 
форму указанного Заявления с использованием интерактивной формы в 
электронном виде, без необходимости дополнительной подачи Заявле-
ния в какой-либо иной форме. 

б) Заявление направляется Заявителем вместе с прикрепленными 
электронными документами, указанными в подпунктах 2 – 5 пункта 2.11 
настоящего 

Административного регламента. Заявление подписывается Заявите-
лем, уполномоченным на подписание такого Заявления, УКЭП либо уси-
ленной неквалифицированной электронной подписью (далее – УНЭП), 
сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфра-
структуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимо-
действие информационных систем, используемых для предоставления 
государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая 
создается и проверяется с использованием средств электронной под-
писи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение со-
ответствия требованиям, установленным федеральным органом испол-
нительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с 
частью 5 статьи 8 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об 
электронной подписи»,  а также при наличии у владельца сертификата 
ключа проверки ключа простой электронной подписи (далее – ЭП), вы-
данного ему при личном приеме в соответствии с Правилами исполь-
зования простой ЭП при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства 
Российской Федерации от 25 января 2013 № 33, в соответствии с Пра-
вилами определения видов электронной подписи, использование ко-
торых допускается при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства 
Российской 

Федерации от 25 июня 2012 г. № 634; 
2.10.2. на бумажном носителе посредством личного обращения в 

Уполномоченный орган, в том числе через МФЦ в соответствии с Согла-
шением  о взаимодействии, либо посредством почтового отправления с 
уведомлением  о вручении. 

2.11. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги Заяви-
тель самостоятельно предоставляет следующие документы, необходимые 
для оказания муниципальной услуги и обязательные для предоставле-
ния: 

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги. В случае по-
дачи заявления в электронной форме посредством ЕПГУ в соответствии с 
подпунктом «а» пункта 2.10.1 настоящего Административного регламента 
указанное заявление заполняется путем внесения соответствующих све-
дений в интерактивную форму на ЕПГУ, без необходимости предоставле-
ния в иной форме; 

2) документ, удостоверяющего личность Заявителя (предоставляет-
ся в случае личного обращения в Уполномоченный орган либо МФЦ). В 
случае направления Заявления посредством ЕПГУ сведения из докумен-
та, удостоверяющего личность Заинтересованного лица формируются 
при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих 
данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направ-
ления запроса с использованием федеральной государственной инфор-
мационной системы «Единая система межведомственного электронного 
взаимодействия» (далее – СМЭВ); 

3) документ, подтверждающий полномочия представителя действо-
вать от имени заявителя - случае, если заявление подается представите-
лем. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из до-
кумента, удостоверяющего личность заявителя, представителя формиру-
ются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответству-
ющих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем 
направления запроса с использованием системы межведомственного 
электронного взаимодействия. 

При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный: 
а) организацией, удостоверяется УКЭП правомочного должностного 

лица организации; 
б) физическим лицом, - УКЭП нотариуса с приложением файла откре-

пленной УКЭП в формате sig; 
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4) заверенный перевод на русский язык документов о государствен-

ной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством 
иностранного государства в случае, если заявителем является иностран-
ное юридическое лицо; 

5) подготовленный садоводческим или огородническим некоммерче-
ским товариществом реестр членов такого товарищества в случае, если 
подано заявление предоставлении земельного участка такому товарище-
ству; 

6) договор о развитии застроенной территории, если обращается 
лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории; 

7) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на 
здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зареги-
стрировано в ЕГРН, если обращается религиозная организация, имеющая 
в собственности здания или сооружения религиозного или благотвори-
тельного назначения; 

8) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на 
испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный уча-
сток не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на 
земельный участок), если обращается религиозная организация, имею-
щая в собственности здания или сооружения религиозного или благотво-
рительного назначения; 

9) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зда-
ний, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, 
с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных 
ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на соответствующем 
праве заявителю, если обращается религиозная организация, имеющая 
в собственности здания или сооружения религиозного или благотвори-
тельного назначения; 

10) решение общего собрания членов садоводческого или огород-
нического некоммерческого товарищества о приобретении земельно-
го участка общего назначения, расположенного в границах территории 
садоводства или огородничества, с указанием долей в праве общей до-
левой собственности каждого собственника земельного участка, если об-
ращается лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего 
собрания членов садоводческого или огороднического некоммерческого 
товарищества; 

11) приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки (либо 
сведения о трудовой деятельности) или трудовой договор (контракт), 
если обращается гражданин, работающий по основному месту работы в 
муниципальном образовании по специальности, которая установлена за-
коном Владимирской области; 

12) документы, подтверждающие условия предоставления земель-
ных участков в соответствии с законодательством Владимирской области, 
если обращаются граждане, имеющие трех и более детей; отдельные кате-
гории граждан и (или) некоммерческие организации, созданные гражда-
нами, устанавливаемые федеральным законом; религиозная организация, 
имеющая земельный участок на праве постоянного (бессрочного) пользо-
вания, предназначенный для сельскохозяйственного производства. 

Предоставление указанных документов не требуется в случае, если 
указанные документы направлялись в уполномоченный орган с заявлени-
ем о предварительном согласовании предоставления земельного участка, 
по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка. 

2.12. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги заяви-
тель вправе представить по собственной инициативе, так как они под-
лежат представлению в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия, следующие документы, необходимые для оказания му-
ниципальной услуги: 

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о 
юридическом лице, являющемся заявителем; 

2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей об индивидуальном предпринимателе, являющемся 
заявителем; 

3) выписка из ЕГРН об испрашиваемом земельном участке, о земель-
ном участке, из которого образуется испрашиваемый земельный участок, 
об объекте недвижимости, расположенном на земельном участке; 

4) документ о предоставлении исходного земельного участка садо-
водческому некоммерческому товариществу или огородническому не-
коммерческому товариществу (за исключением случаев, если право на 
исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН), если обращается 
лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего собрания 
членов такого товарищества;  

5) утвержденный проект межевания территории, если обращается 
лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории; 
лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего собрания 
членов садоводческого некоммерческого товарищества или огородниче-
ского некоммерческого товарищества; 

6) утвержденный проект планировки территории, если обращается 
лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории; 

2.13. Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляе-
мые в электронной форме, направляются в следующих форматах: 

1) xml – для документов, в отношении которых утверждены формы  и 
требования по формированию электронных документов в виде файлов в 
формате xml; 

2) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не вклю-
чающим формулы; 

3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff – для документов с текстовым содержа-
нием,  в том числе включающих формулы и (или) графические изображе-
ния,  а также документов с графическим содержанием; 

4) zip, rar – для сжатых документов в один файл; 
5) sig – для открепленной УКЭП. 
В случае если оригиналы документов, прилагаемых к Заявлению, вы-

даны и подписаны органом государственной власти или органом местно-
го самоуправления на бумажном носителе, допускается формирование 
таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканиро-
вания непосредственно  с оригинала документа (использование копий не 
допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации ориги-
нала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентич-
ных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углово-
го штампа бланка), с использованием следующих режимов: 

1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изобра-
жений  и(или) цветного текста); 

2) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображе-
ний, отличных от цветного графического изображения); 

3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в до-
кументе цветных графических изображений либо цветного текста). 

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, 
каждый из которых содержит текстовую и(или) графическую информа-
цию. 

Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в 
электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифициро-
вать документ и количество листов в документе. 

2.14. В целях предоставления муниципальной услуги Заявителю обе-
спечивается в МФЦ доступ к ЕПГУ, в соответствии с постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

15.15. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются: 

1.1.1. представление неполного комплекта документов; 
1.1.2. представленные документы утратили силу на момент обраще-

ния за услугой; 
1.1.3. представленные документы содержат подчистки и исправле-

ния текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации; 

1.1.4. представленные в электронной форме документы содержат 
повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме исполь-
зовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предо-
ставления услуги; 

1.1.5. несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона 
от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий при-
знания действительности, усиленной квалифицированной электронной 
подписи; 

1.1.6. подача запроса о предоставлении услуги и документов, необ-
ходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением 
установленных требований; 

1.1.7. неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 
интерактивной форме заявления на ЕПГУ. 

16.16. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, по форме, приведенной  в при-
ложении № 8 к настоящему Административному регламенту, направляет-
ся  в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, 
следующего за днем подачи заявления. 

16.17. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению 
Заявителя за предоставлением муниципальной услуги. 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления пре-
доставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги

2.18. Основания для приостановления предоставления муниципаль-
ной услуги законодательством не установлены. 

2.19. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
2.19.1. с заявлением обратилось лицо, которое в соответствии с зе-

мельным законодательством не имеет права на приобретение земельно-
го участка без проведения торгов; 

2.19.2. указанный в заявлении земельный участок предоставлен на 
праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользо-
вания, пожизненного наследуемого владения или аренды; 
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2.19.3. указанный в заявлении земельный участок образуется в резуль-
тате раздела земельного участка, предоставленного садоводческому или 
огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случа-
ев обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой 
земельный участок является садовым или огородным) либо собственни-
ков земельных участков, расположенных в границах территории ведения 
гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если 
земельный участок является земельным участком общего назначения); 

2.19.4. на указанном в заявлении земельном участке расположены 
здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принад-
лежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, 
если на земельном участке расположены сооружения (в том числе соору-
жения, строительство которых не завершено), размещение которых до-
пускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, 
размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Рос-
сийской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного 
участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в 
них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если 
подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении 
расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного 
строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо 
решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответ-
ствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указан-
ными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 
11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

2.19.5. на указанном в заявлении земельном участке расположены 
здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящие-
ся в государственной или муниципальной собственности, за исключени-
ем случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том 
числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение 
которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, 
или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного 
кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении зе-
мельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, 
помещений в них, этого объекта незавершенного строительства; 

2.19.6. указанный в заявлении земельный участок является изъятым 
из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допу-
скается на праве собственности; 

2.19.7. указанный в заявлении земельный участок является зарезер-
вированным для государственных или муниципальных нужд, за исклю-
чением случая предоставления земельного участка для целей резерви-
рования; 2.19.8. указанный в заявлении земельный участок расположен в 
границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен до-
говор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если 
с заявлением обратился собственник здания, сооружения, помещений в 
них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком зе-
мельном участке, или правообладатель такого земельного участка; 

2.19.9. указанный в заявлении земельный участок расположен в грани-
цах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор 
о комплексном развитии территории, или земельный участок образован 
из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен 
договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, 
если такой земельный участок предназначен для размещения объектов 
федерального значения, объектов регионального значения или объектов 
местного значения и с заявлением обратилось лицо, уполномоченное на 
строительство указанных объектов; 

2.19.10. указанный в заявлении земельный участок образован из зе-
мельного участка, в отношении которого заключен договор о комплекс-
ном развитии территории, и в соответствии с утвержденной документа-
цией по планировке территории предназначен для размещения объектов 
федерального значения, объектов регионального значения или объектов 
местного значения; 

2.19.11. указанный в заявлении земельный участок является предме-
том аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответ-
ствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федера-
ции; 

2.19.12. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, по-
ступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельно-
го кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по 
его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при 
условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпун-
ктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации 
и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении 
этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 
Земельного кодекса Российской Федерации; 

2.19.13. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, 
опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 
39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предостав-
лении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, 

ведения личного подсобного хозяйства, садоводства или осуществления 
крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности; 

2.19.14. разрешенное использование земельного участка не соответ-
ствует целям использования такого земельного участка, указанным в за-
явлении, за исключением случаев размещения линейного объекта в соот-
ветствии с утвержденным проектом планировки территории; 

2.19.15. испрашиваемый земельный участок полностью расположен 
в границах зоны с особыми условиями использования территории, уста-
новленные ограничения использования земельных участков в которой 
не допускают использования земельного участка в соответствии с целями 
использования такого земельного участка, указанными в заявлении; 

2.19.16. указанный в заявлении земельный участок в соответствии с 
утвержденными документами территориального планирования и (или) 
документацией по планировке территории предназначен для размеще-
ния объектов федерального значения, объектов регионального значения 
или объектов местного значения и с заявлением обратилось лицо, не 
уполномоченное на строительство этих объектов; 

2.19.17. указанный в заявлении земельный участок предназначен для 
размещения здания, сооружения в соответствии с государственной про-
граммой Российской Федерации, государственной программой субъекта 
Российской Федерации и с заявлением обратилось лицо, не уполномо-
ченное на строительство этих здания, сооружения; 

2.19.18. предоставление земельного участка на заявленном виде прав 
не допускается; 

2.19.19. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, не 
установлен вид разрешенного использования; 

2.19.20. указанный в заявлении земельный участок, не отнесен к опре-
деленной категории земель; 

2.19.21. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, 
принято решение о предварительном согласовании его предоставления, 
срок действия которого не истек; 

2.19.22. указанный в заявлении земельный участок изъят для госу-
дарственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель по-
следующего предоставления такого земельного участка не соответствует 
целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением 
земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных 
нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен 
на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или рекон-
струкции; 

2.19.23. границы земельного участка, указанного в заявлении, подле-
жат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. 
№ 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»; 

2.19.24. площадь земельного участка, указанного в заявлении, превы-
шает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, 
проекте межевания территории или в проектной документации лесных 
участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, 
более чем на десять процентов. 

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении му-
ниципальной услуги, и способы ее взимания

2.20. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бес-
платно. 

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставле-
нии муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.21. Регистрация направленного Заявителем заявления о предостав-
лении муниципальной услуги способами, указанными в пунктах 2.10.1 и 
2.10.2 настоящего Административного регламента в Уполномоченном ор-
гане осуществляется не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего за 
днем его поступления. 

2.22. В случае направления Заявителем заявления о предоставлении 
муниципальной услуги способами, указанными в пунктах 2.10.1  и 2.10.2 
настоящего Административного регламента вне рабочего времени Упол-
номоченного органа либо в выходной, нерабочий праздничный день, 
днем получения заявления считается 1 (первый) рабочий день, следую-
щий за днем его направления. 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муници-
пальная услуга 

2.23. Административные здания, в которых предоставляется муни-
ципальная услуга, должны обеспечивать удобные и комфортные условия 
для Заявителей. 

Местоположение административных зданий, в которых осуществляет-
ся прием заявлений и документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муници-
пальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения 
пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) 
возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и вы-
дачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного ав-
томобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парков-
кой) с заявителей плата не взимается. 
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Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на 

стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного 
места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых 
инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установ-
ленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, 
перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том 
числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и поме-
щения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются 
пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающи-
ми элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющи-
ми обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в 
соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной 
защите инвалидов. 

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть 
оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей инфор-
мацию: 

наименование; 
местонахождение и юридический адрес; 
режим работы; график приема; 
номера телефонов для справок. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, долж-

ны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и норма-
тивам. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, осна-
щаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

средствами оказания первой медицинской помощи; туалетными комна-
тами для посетителей. 

Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количе-
ство которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможно-
стей для их размещения в помещении, а также информационными стен-
дами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, пе-
чатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением 
наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами 
(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями. 

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличка-
ми (вывесками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 
фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности от-

ветственного лица за прием документов; графика приема Заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, 

должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью 
доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим 
устройством (принтером) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную 
табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при нали-
чии) и должности. 

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечива-
ются: 

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, поме-
щению), в котором предоставляется муниципальная услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на 
которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, по-
садки  в транспортное средство и высадки из него, в том числе с исполь-
зование кресла- коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, не-
обходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зда-
ниям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и 
к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом 
Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающе-

го ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых 
предоставляются муниципальная услуги; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами. 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.24. Основными показателями доступности предоставления муници-

пальной услуги являются: 

2.24.1. наличие полной и понятной информации о порядке, сро-
ках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»), сред-
ствах массовой информации; 

2.24.2. доступность электронных форм документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 

2.24.3. возможность подачи заявления на получение муниципальной 
услуги и документов в электронной форме; 

2.24.4. предоставление муниципальной услуги в соответствии с вари-
антом предоставления муниципальной услуги; 

2.24.5. удобство информирования Заявителя о ходе предоставления 
муниципальной услуги, а также получения результата предоставления 
муниципальной услуги; 

2.24.6. возможность получения Заявителем уведомлений о предо-
ставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ; 

2.24.7. возможность получения информации о ходе предоставления 
Государственной услуги, в том числе с использованием сети «Интернет». 

2.25. Основными показателями качества предоставления муници-
пальной услуги являются: 

2.25.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в со-
ответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим 
Административным регламентом. 

2.25.2. Минимально возможное количество взаимодействий гражда-
нина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муници-
пальной услуги. 

2.25.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) со-
трудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям. 

2.25.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе пре-
доставления муниципальной услуги. 

2.25.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (без-
действия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых 
(совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам 
рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частич-
ном удовлетворении) требований заявителей. 

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги
2.26. Услуги, являющиеся обязательными и необходимыми для предо-

ставления муниципальной услуги, отсутствуют. 
2.27. Информационные системы, используемые для предоставления 

муниципальной услуги, не предусмотрены. 
III. Состав, последовательность и сроки выполнения администра-

тивных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур 
в электронной форме 

Исчерпывающий перечень административных процедур 
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следую-

щие административные процедуры: 
прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие 

оснований для отказа в приеме документов: 
а) проверка направленного Заявителем Заявления и документов, 

представленных для получения муниципальной услуги; 
б) направление Заявителю уведомления о приеме заявления к рас-

смотрению либо отказа в приеме заявления к рассмотрению с обоснова-
нием отказа по форме Приложения № 6 к настоящему Административно-
му регламенту; 

получение сведений посредством межведомственного информаци-
онного взаимодействия, в том числе с использованием СМЭВ: 

а) направление межведомственных запросов в органы и организа-
ции; 

б) получение ответов на межведомственные запросы, формирование 
полного комплекта документов; 

рассмотрение документов и сведений: 
а) проверка соответствия документов и сведений требованиям нор-

мативных правовых актов предоставления муниципальной услуги; 
принятие решения о предоставлении муниципальной услуги: 
а) принятие решения о предоставление или отказе в предоставлении 

муниципальной услуги с направлением Заявителю соответствующего уве-
домления; 

б) направление Заявителю результата муниципальной услуги, под-
писанного уполномоченным должностным лицом Уполномоченного ор-
гана; 

выдача результата (независимо от выбора Заявителю): 
а) регистрация результата предоставления муниципальной услуги. 
3.2. Описание административных процедур предоставления муници-

пальной услуги представлено в Приложении № 6 к настоящему Админи-
стративному регламенту. 

 Перечень административных процедур (действий) при предо-
ставлении муниципальной услуги в электронной форме

3.3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной фор-
ме заявителю обеспечиваются: 
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получение информации о порядке и сроках предоставления муници-
пальной услуги; 

формирование заявления; 
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных до-

кументов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги; получение 

результата предоставления муниципальной услуги; 
получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 
осуществление оценки качества предоставления муниципальной 

услуги; досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (без-
действия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) долж-
ностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, либо муниципального служащего.

Порядок осуществления административных процедур (дей-
ствий) в электронной форме

3.4. Исчерпывающий порядок осуществления административных про-
цедур (действий) в электронной форме 

3.4.1. Формирование заявления. 
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения 

электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнитель-
ной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осу-
ществляется после заполнения заявителем каждого из полей электрон-
ной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля 
электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере вы-
явленной ошибки и порядке ее устранения посредством информацион-
ного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных доку-

ментов, указанных в пункте 2.11 настоящего Административного регла-
мента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной 
формы заявления; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления зна-
чений  

в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возник-
новении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в элек-
тронную форму заявления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода 
сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, 
и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, от-
сутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 
формы заявления без потери ранее введенной информации; 
е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им за-

явлениям 
в течение не менее одного года, а также частично сформированных 

заявлений - в течение не менее 3 месяцев. 
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, не-

обходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в 
Уполномоченный орган посредством ЕПГУ. 

3.4.2. Уполномоченный орган обеспечивает в сроки, указанные в пун-
ктах 2.21 и 2.22 настоящего Административного регламента: 

а) прием документов, необходимых для предоставления государ-
ственной 

(муниципальной) услуги, и направление заявителю электронного со-
общения о поступлении заявления; 

б) регистрацию заявления и направление Заявителю уведомления о 
регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги. 

3.4.3. Электронное заявление становится доступным для должностно-
го лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию 
заявления (далее - ответственное должностное лицо), в государственной 
информационной системе, используемой Уполномоченным органом для 
предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС). Ответственное 
должностное лицо: 

проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с 
периодом 

не реже 2 (двух) раз в день; рассматривает поступившие заявления и 
приложенные образы документов 

(документы); производит действия в соответствии с пунктом 3.1 на-
стоящего Административного регламента. 

3.4.4. Заявителю в качестве результата предоставления муниципаль-
ной услуги обеспечивается возможность получения документа: в форме 
электронного документа, подписанного УКЭП уполномоченного долж-
ностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в 
личный кабинет на ЕПГУ; в виде бумажного документа, подтверждающего 
содержание электронного документа,  который заявитель получает при 
личном обращении в МФЦ. 

3.4.5. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о ре-
зультате предоставления муниципальной услуги производится в личном 
кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возмож-
ность просматривать статус электронного заявления, а также информа-
цию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициа-
тиве, в любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
заявителю направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее 
сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления 
муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания пре-
доставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о при-
нятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги 
и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги 
либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

3.5. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществля-

ется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности дея-
тельности руководителей территориальных органов федеральных органов 
исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества 
предоставления ими государственных услуг, а также применения результа-
тов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном 
прекращении исполнения соответствующими руководителями своих долж-
ностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства 
Российской Федерации  от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке граж-
данами эффективности деятельности руководителей территориальных ор-
ганов федеральных органов исполнительной власти (их структурных под-
разделений) и территориальных органов государственных внебюджетных 
фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления го-
сударственных услуг, руководителей многофункциональных центров пре-
доставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а 
также о применении результатов указанной оценки как основания для при-
нятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими 
руководителями своих должностных обязанностей». 

3.6. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы  на 
решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должност-
ного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в 
соответствии  со статьей 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» (далее – Федеральный закон 210-ФЗ) и в порядке, установлен-
ном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 
2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной 
системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжало-
вания решений и действий (бездействия), совершенных при предоставле-
нии государственных и муниципальных услуг». 

Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги
3.7. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следую-

щие варианты: 
3.7.1. предоставление земельного участка, находящегося в муници-

пальной собственности, в собственность за плату без проведения торгов; 
3.7.2. предоставление земельного участка, находящегося в муници-

пальной собственности, в аренду без проведения торгов; 
3.7.3. предоставление земельного участка, находящегося в муници-

пальной собственности, в безвозмездное пользование; 
3.7.4. предоставление земельного участка, находящегося в муници-

пальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование; 
3.7.5. отказ в предоставлении услуги. 
Профилирование заявителя 
3.8. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется на 

основании ответов на вопросы анкетирования Заявителя посредством ЕПГУ. 
Перечень признаков Заявителей (принадлежащих им объектов), а 

также комбинации значений признаков, каждая из которых соответству-
ет одному варианту предоставления муниципальной услуги приведены в 
Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. 

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выдан-
ных в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.9. В случае выявления опечаток и ошибок Заявитель вправе обра-
титься в Уполномоченный орган с заявлением об исправлении допущен-
ных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах в соответствии с Приложением № 10 
настоящего Административного регламента (далее – заявление по форме 
Приложения № 10) и приложением документов, указанных в пункте 2.11 
настоящего Административного регламента. 
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3.10. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре-

зультате предоставления муниципальной услуги документах осуществля-
ется в следующем порядке: 

1) Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается 
лично в Уполномоченный орган с заявлением по форме Приложения № 
10; 

2) Уполномоченный орган при получении заявления по форме При-
ложения № 10, рассматривает необходимость внесения соответствующих 
изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муни-
ципальной услуги; 

3) Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и оши-
бок в документах, являющихся результатом предоставления муниципаль-
ной услуги. 

Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) ра-
бочих дней с даты регистрации заявления по форме Приложения № 10. 

IV.  Формы контроля за исполнением административного регла-
мента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также при-
нятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настояще-
го Административного регламента, иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 
осуществляется на постоянной основе должностными лицами Уполномо-
ченного органа, уполномоченными на осуществление контроля за предо-
ставлением муниципальной услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной корре-
спонденции, устная и письменная информация специалистов и должност-
ных лиц Уполномоченного органа. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муници-

пальной услуги; выявления и устранения нарушений прав граждан; 
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обраще-

ния граждан, 
содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должност-

ных лиц. 
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплано-

вых проверок полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и каче-
ством предоставления муниципальной услуги

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципаль-
ной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых прове-
рок. 

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых пла-
нов работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем 
Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 
соблюдение положений настоящего Административного регламента; 

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги. 

Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
получение от государственных органов, органов местного самоу-

правления информации о предполагаемых или выявленных нарушени-
ях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных 
правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов 
муниципального образования Пекшинское Петушинского района Влади-
мирской области, обращения граждан и юридических лиц на нарушения 
законодательства, в том числе на качество предоставления муниципаль-
ной услуги. 

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего 
муниципальную услуги, за решения и действия (бездействие), при-
нимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муници-
пальной услуги 

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления на-
рушений положений настоящего Административного регламента, норма-
тивных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых 
актов муниципального образования Пекшинское Петушинского района 
Владимирской области осуществляется привлечение виновных лиц к от-
ветственности в соответствии с законодательством Российской Федера-
ции. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность 
и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных 
регламентах в соответствии с требованиями законодательства. 

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объеди-
нений и организаций

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осущест-
влять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем полу-
чения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том 
числе о сроках завершения административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: направ-
лять замечания и предложения по улучшению доступности и качества 

предоставления муниципальной услуги; вносить предложения о мерах 
по устранению нарушений настоящего Административного регламента. 

4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры  
к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, 
способствующие совершению нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений 
граждан,  их объединений и организаций доводится до сведения лиц, на-
правивших эти замечания и предложения. 

V.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных слу-
жащих, работников

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий 
(бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномочен-
ного органа, муниципальных служащих, МФЦ, работника МФЦ, органи-
заций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, и 
их работников при предоставлении муниципальной услуги в досудебном 
(внесудебном) порядке (далее - жалоба). 

Предмет жалобы
- Нарушение срока регистрации запроса (комплексного запроса) о 

предоставлении муниципальной услуги.
- Нарушение срока предоставления муниципальной услуги. 
- Требование у заявителя документов или информации либо осущест-

вления действий, представление или осуществление которых не преду-
смотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации и 
(или) Воронежской области, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги.

-. Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмо-
трено нормативными правовыми актами Российской Федерации и (или) 
Владимирской области, муниципальными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги, у заявителя.

-. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отка-
за не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и 
(или) Владимирской области, муниципальными правовыми актами. 

- Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации и (или) Воронежской области, муниципальными 
правовыми актами.

- Отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу в ис-
правлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение уста-
новленного срока таких исправлений. 

- Нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги.

- Приостановление предоставления муниципальной услуги, если 
основания приостановления не предусмотрены федеральными законами 
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми ак-
тами Российской Федерации и (или) Воронежской области, муниципаль-
ными правовыми актами. 

- Требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмо-
тренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона №210 - ФЗ. 

Органы местного самоуправления, организации и уполномочен-
ные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направле-
на жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) 
вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе 
или в электронной форме: 

в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие) 
должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполно-
моченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного 
органа, руководителя Уполномоченного органа; в вышестоящий орган на 
решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководите-
ля структурного подразделения Уполномоченного органа; к руководителю 
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МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, - на решения и действия (бездействие) работника МФЦ, организа-
ции, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; к учре-
дителю МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ - на решение и действия (бездействие) МФЦ, организации, 
указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. 

В Уполномоченном органе, МФЦ, организации, указанной в части 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, у учредителя МФЦ, организа-
ции, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, опре-
деляются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица. 

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рас-
смотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала 
государственных  и муниципальных услуг (функций)

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы разме-
щается на информационных стендах в местах предоставления муници-
пальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предо-
ставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо 
в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному 
заявителем (представителем). 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 
досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и 
(или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления 
муниципальной услуги

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется: Феде-
ральным законом № 210-ФЗ; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 
2012 г. № 1198 «О федеральной государственной информационной систе-
ме, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования 
решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 
государственных и муниципальных услуг». 

VI. Особенности выполнения административных процедур (дей-
ствий) в многофункциональных центрах предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг 

Исчерпывающий перечень административных процедур (дей-
ствий) при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых 
МФЦ

6.1 МФЦ осуществляет: информирование Заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги в МФЦ, по иным вопросам, свя-
занным с предоставлением муниципальной услуги, а также консульти-
рование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги 
в МФЦ; выдачу заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание электрон-
ных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления 
муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление 
на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем 
органов, предоставляющих муниципальных услуг; иные процедуры и дей-
ствия, предусмотренные Федеральным законом  № 210-ФЗ. 

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для 
реализации своих функций МФЦ вправе привлекать иные организации. 

Информирование заявителей 
6.2. Информирование заявителя МФЦ осуществляется следующими 

способами: 
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также 

путем размещения информации на официальных сайтах и информацион-
ных стендах МФЦ; 

б) при обращении заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством 

почтовых отправлений, либо по электронной почте. 
При личном обращении работник МФЦ подробно информирует зая-

вителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с 
использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое вре-
мя предоставления консультации - не более 15 минут, время ожидания в 
очереди в секторе информирования для получения информации о муни-
ципальных услугах не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности ра-
ботника МФЦ, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное 
консультирование при обращении заявителя по телефону работник МФЦ 
осуществляет не более 10 минут; 

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжитель-
ное время, работник МФЦ, осуществляющий индивидуальное устное кон-
сультирование по телефону, может предложить заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Зая-
вителю в соответствии со способом, указанным в обращении); 

назначить другое время для консультаций. 
При консультировании по письменным обращениям заявителей от-

вет направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных 
дней с момента регистрации обращения в форме электронного докумен-
та по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем 
в многофункциональный центр  в форме электронного документа, и в 
письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, по-
ступившем в МФЦ в письменной форме. 

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги 

6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услу-
ги указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункцио-
нальный центр, Уполномоченный орган передает документы в МФЦ для 
последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно за-
ключенному Соглашению о взаимодействии. 

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких докумен-
тов в МФЦ определяются Соглашением о взаимодействии. 

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся резуль-
татом муниципальной услуги, в порядке очередности при получении но-
мерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего 
цели обращения, либо по предварительной записи. 

Работник МФЦ осуществляет следующие действия: 
устанавливает личность заявителя на основании документа, удосто-

веряющего личность в соответствии с законодательством Российской 
Федерации; 

проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обраще-
ния представителя заявителя); 

определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; 
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в 

виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заве-
ряет его с использованием печати МФЦ (в предусмотренных норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изо-
бражением Государственного герба Российской Федерации); 

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с 
использованием печати МФЦ (в предусмотренных нормативными право-
выми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Го-
сударственного герба Российской Федерации); 

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у зая-
вителя подписи за каждый выданный документ; 

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки 
качества предоставленных услуг МФЦ. 

РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ПЕКШИНСКОЕ
ПЕТУШИНСКОГО  РАЙОНА 

17.04. 2023г.                                         д.Пекша                                                       № 78
«Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков, находящихся муниципальной собственности,
 на торгах» на территории муниципального образования Пекшинское Петушинского района 

Владимирской области»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Уставом муниципального образования Пекшинское Петушинского райо-
на Владимирской области, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предостав-
ления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, на-
ходящихся муниципальной собственности, на торгах» на территории 
муниципального образования Пекшинское Петушинского района Влади-

мирской области согласно приложению.
2. Постановление вступает в силу со дня его официального опублико-

вания в средствах массовой информации. 
3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.
4. Постановление  публикуется без приложений, с приложениями раз-

мещено на официальном сайте в сети « Интернет» www.peksha.info
Глава администрации 

Т.И.Перегудова
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I. Общие положения 
Предмет регулирования Административного регламента 
1.1 Административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление земельных участков, находящихся муниципаль-
ной собственности, на торгах» разработан в целях повышения качества 
и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стан-
дарт, сроки и последовательность действий (административных про-
цедур) при осуществлении полномочий по предоставлению земельных 
участков на торгах в муниципальном образовании Пекшинское Петушин-
ского района Владимирской области.

Круг Заявителей 
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются (да-

лее при совместном упоминании – Заявитель) физические лица, юридиче-
ские лица и индивидуальные предприниматели (далее – Заявитель). 

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Адми-
нистративного регламента, могут представлять лица,  обладающие соот-
ветствующими полномочиями (далее – представитель). 

Требования к порядку информирования о предоставлении муни-
ципальной услуги

1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной 
услуги осуществляется: 

1) непосредственно при личном приеме заявителя в Администра-
ции муниципального образования Пекшинское Петушинского района 
Владимирской области (далее - Уполномоченный орган) или многофунк-
циональном центре предоставления государственных и муниципальных 
услуг (далее – многофункциональный центр); 

2) по телефону Уполномоченного органа или многофункциональном 
центре; 

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факси-
мильной связи; 

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информа-
ции: в федеральной государственной информационной системе «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.
gosuslugi.ru/ ) (далее – ЕПГУ); на официальном сайте Уполномоченного ор-
гана (http://peksha.info/ ); 

5) посредством размещения информации на информационных стен-
дах Уполномоченного органа или многофункционального центра. 

1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услу-

ги; адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, 
обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной 
услуги; 

справочной информации о работе Уполномоченного органа;
документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-

ги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги; 

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о пре-

доставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления му-
ниципальной услуги; по вопросам предоставления услуг, которые являют-
ся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги; 

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездей-
ствия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставле-
нии муниципальной услуги. 

Получение информации по вопросам предоставления муниципаль-
ной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) долж-
ностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункционально-
го центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой 
(корректной) форме информирует, обратившихся по интересующим во-
просам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наи-
меновании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, от-
чества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего 
телефонный звонок. 

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоя-
тельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (пере-
веден) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен 

быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить не-
обходимую информацию 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он пред-
лагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий: 

изложить обращение в письменной форме;  назначить другое время 
для консультаций. 

Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять 
информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий 
предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно 
на принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превы-
шать 10 минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема 
граждан. 

1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченно-
го органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, под-
робно в письменной форме разъясняет заявителю сведения по вопросам, 
указанным в пункте 1.5 настоящего Административного регламента в по-
рядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О 
порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (да-
лее – Федеральный закон № 59-ФЗ). 

1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о 
федеральной государственной информационной системе «Федеральный 
реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержден-
ным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октя-
бря 2011 года № 861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муници-
пальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо 
требований, в том числе без использования программного обеспечения, 
установка которого на технические средства заявителя требует заключе-
ния лицензионного или иного соглашения с правообладателем программ-
ного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию 
или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных дан-
ных. 

1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в 
местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являют-
ся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, и в многофункциональном центре размещается следующая спра-
вочная информация: 

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и 
их структурных подразделений, ответственных за предоставление муни-
ципальной услуги, а также многофункциональных центров; справочные 
телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответ-
ственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер 
телефона-автоинформатора (при наличии); адрес официального сайта, а 
также электронной почты и (или) формы 

обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет». 
1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нор-

мативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муни-
ципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по 
требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления. 

1.11. Размещение информации о порядке предоставления муници-
пальной услуги на информационных стендах в помещении многофунк-
ционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, за-
ключенным между многофункциональным центром и Уполномоченным 
органом с учетом требований к информированию, установленных Адми-
нистративным регламентом. 

1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной 
услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном 
кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделе-
нии Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по теле-
фону посредством электронной почты.  

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
2.1. Муниципальная услуга «Предоставление земельных участков, на-

ходящихся муниципальной собственности, на торгах». 
Наименование органа государственной власти, органа местного 

самоуправления (организации), предоставляющего муниципальную 
услугу

ПОСТАНОВЛЕНИЯ  А ДМИНИСТРАЦИИ ПОСЕЛЕНИЯ
Приложение

к постановлению администрации муниципального образования Пекшинское 
Петушинского района Владимирской области 

от «17»04. 2023 г. № 78
Административный регламент предоставления

муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся муниципальной собственности, 
на торгах» на территории муниципального образования Пекшинское Петушинского района 

Владимирской области
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2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным орга-
ном - Администрацией муниципального образования Пекшинское Пету-
шинского района Владимирской области. 

2.3. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный ор-
ган взаимодействует с: 

2.3.1. Федеральной налоговой службой Российской Федерации в ча-
сти получения сведений из Единого государственного реестра юридиче-
ских лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предпри-
нимателей; 

2.3.2. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра 
и картографии в части получения сведений из Единого государственного 
реестра недвижимости; 

2.3.3. Органом исполнительной власти Владимирской области, упол-
номоченным в области лесных отношений, при согласовании схемы рас-
положения земельного участка или земельных участков на кадастровом 
плане территории. 

2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному 
органу запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в 
том числе согласований, необходимых для получения муниципальной 
услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и орга-
низации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги. 

Описание результата предоставления муниципальной услуги
 2.5. Промежуточным результатом предоставления муниципальной 

услуги является решение об утверждении схемы расположения земель-
ного участка по форме согласно приложению № 1 к настоящему Адми-
нистративному регламенту (в случае если земельный участок предстоит 
образовать и не утвержден проект межевания территории, в границах 
которой предусмотрено образование земельного участка); 

2.6. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 
2.6.1. Решение об отказе в утверждении схемы расположения земель-

ного участка по форме согласно приложению № 2 к настоящему Адми-
нистративному регламенту (в случае если земельный участок предстоит 
образовать и не утвержден проект межевания территории, в границах 
которой предусмотрено образование земельного участка). 

2.6.2. Решение о проведении аукциона (форма приведена в Прило-
жении № 3 к настоящему Административному регламенту). Проведение 
аукциона осуществляется в соответствии с требованиями Земельного ко-
декса Российской Федерации. 

2.6.3. Решение об отказе в проведении аукциона (форма приведена в 
Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту). 

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
учетом необходимости обращения в организации, участвующие 
в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 
предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) 
документов, являющихся результатом предоставления муниципаль-
ной услуги

2.7. Срок предоставления муниципальной услуги не более 2 месяцев 
со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги с 
прилагаемыми к заявлению документами, необходимыми для предостав-
ления муниципальной услуги (далее - запрос), в том числе:

2.7.1. 10 рабочих дней со дня регистрации запроса в случае наличия 
оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги или при-
нятия решение о проведении аукциона

2.7.2. 10 рабочих дней со дня подписания протокола о результатах 
торгов. 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги

2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предо-
ставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников 
официального опубликования), размещен в федеральной государствен-
ной информационной системе «Федеральный реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций)», на ЕПГУ. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соот-
ветствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, подле-
жащих представлению заявителем, способы их получения аявите-
лем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.9. Для получения государственной (муниципальной) услуги заяви-
тель представляет: 

2.9.1. Заявления о предоставлении государственной (муниципальной) 
услуги по форме, содержащейся в Приложениях № 5, 6 к настоящему Ад-
министративному регламенту.  

В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование 
заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной 
формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в 
какой-либо иной форме. 

В заявлении также указывается один из следующих способов направ-
ления результата предоставления муниципальной услуги: 

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; 
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электрон-

ного  документа в Уполномоченном органе, многофункциональном цен-
тре; на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункцио-
нальном центре. 

2.9.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.  
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из до-

кумента, удостоверяющего личность заявителя, представителя формиру-
ются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентифика-
ции и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных 
указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления 
запроса с использованием системы межведомственного электронного 
взаимодействия. 

В случае, если заявление подается представителем, дополнительно 
предоставляется документ, подтверждающий полномочия представителя 
действовать от имени заявителя. 

Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный 
юридическим лицом, должен быть подписан усиленной квалификаци-
онной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего доку-
мент. 

Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный 
индивидуальным предпринимателем, должен быть подписан усиленной 
квалификационной электронной подписью индивидуального предпри-
нимателя. 

Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный 
нотариусом, должен быть подписан усиленной квалификационной элек-
тронной подписью нотариуса, в иных случаях – простой электронной под-
писью. 

2.9.3. Схема расположения земельного участка (в случае направления 
заявления об утверждении схемы расположения земельного участка). 

2.9.4. Согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов 
на образование земельных участков (в случае направления заявления об 
утверждении схемы расположения земельного участка). 

В случае, если исходный земельный участок предоставлен третьим 
лицам, требуется представить согласие землепользователей, землевла-
дельцев, арендаторов на образование земельных участков. 

2.9.5. Согласие залогодержателей исходных земельных участков (в 
случае направления заявления об утверждении схемы расположения зе-
мельного участка). 

В случае, если права собственности на такой земельный участок об-
ременены залогом, требуется представить согласие залогодержателей 
исходных земельных участков. 

2.10. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.9 Ад-
министративного регламента, направляются (подаются) в Уполномочен-
ный орган в электронной форме путем заполнения формы запроса через 
личный кабинет на ЕПГУ.  

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соот-
ветствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государ-
ственных органов, органов местного самоуправления и иных орга-
нов, участвующих в предоставлении государственных или муници-
пальных услуг

2.11. Перечень документов (сведений), необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, ор-
ганов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предо-
ставлении государственных или муниципальных услуг: 

2.11.1. Сведения из Единого государственного реестра юридических 
лиц; 

2.11.2. Сведения из Единого государственного реестра индивидуаль-
ных предпринимателей; 

2.11.3. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости 
об объекте недвижимости; 

2.11.4. Согласование схемы расположения земельного участка от ор-
гана исполнительной власти Владимирской области, уполномоченного в 
области лесных отношений. 

2.12. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требо-
вать от заявителя: 

2.12.1. Представления документов и информации или осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возни-
кающие в связи с предоставлением муниципальной услуги. 

2.12.2. Представления документов и информации, которые в соот-
ветствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и 
Владимирской области, муниципальными правовыми актами муници-
пального образования Пекшинское Петушинского района Владимирской 
области находятся в распоряжении органов, предоставляющих муници-
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пальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправ-
ления и (или) подведомственных государственным органам и органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 
статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг»  (далее 
– Федеральный закон № 210-ФЗ). 

2.12.3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 
заявления о предоставлении муниципальной услуги; наличие ошибок в 
заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, по-
данных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный 
ранее комплект документов; истечение срока действия документов или 
изменение информации после первоначального отказа в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги; выявление документально 
подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного 
действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, 
служащего, работника многофункционального центра, работника орга-
низации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  № 
210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении му-
ниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя 
Уполномоченного органа, руководителя многофункционального центра 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  № 210-ФЗ, 
уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.13. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются: 

2.13.1. представление неполного комплекта документов; 
2.13.2. представленные документы утратили силу на момент обраще-

ния за услугой;  
2.13.3. представленные документы содержат подчистки и исправле-

ния текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации; 

2.13.4. представленные в электронной форме документы содержат 
повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме исполь-
зовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предо-
ставления услуги; 

2.13.5. несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона 
от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий при-
знания действительности, усиленной квалифицированной электронной 
подписи; 

2.13.6. подача запроса о предоставлении услуги и документов, необ-
ходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением 
установленных требований; 

2.13.7. неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 
интерактивной форме заявления на ЕПГУ; 

2.13.8. обращение за предоставлением иной государственной услу-
гой; 

2.13.9. Запрос подан лицом, не имеющим полномочий представлять 
интересы Заявителя. 

2.14. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, по форме, приведенной в прило-
жении № 7 к настоящему Административному регламенту, направляется 
в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, 
следующего за днем подачи заявления. 

2.15. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявите-
ля за предоставлением муниципальной услуги. 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или 
отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.16. Основание для приостановления предоставления промежуточ-
ного результата муниципальной услуги, предусмотренной пунктом 2.5 на-
стоящего Административного регламента: 

если на момент поступления в уполномоченный орган заявления об 
утверждении схемы расположения земельного участка, на рассмотрении 
уполномоченного органа находится представленная ранее другим лицом 

схема расположения земельного участка и местоположение земельных 
участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично 
или полностью совпадает. 

Решение о приостановлении рассмотрения заявления об утвержде-
нии схемы расположения земельного участка по форме, приведенной в 
приложении № 8 к настоящему Административному регламенту, направ-
ляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего 
дня, следующего за днем принятия решения. 

Предоставление муниципальной услуги приостанавливается до при-
нятия решения об утверждении ранее направленной схемы расположе-
ния земельного участка либо до принятия решения об отказе в утвержде-
нии ранее направленной схемы расположения земельного участка. 

2.17. Основания для отказа в предоставлении промежуточного ре-
зультата муниципальной услуги, предусмотренной пунктом 2.5 настояще-
го Административного регламента: 

2.17.1. в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса 
Российской Федерации схема расположения земельного участка не со-
ответствует по форме, формату или требованиям к ее подготовке, кото-
рые установлены в Приказом Министерством экономического развития 
Российской федерации от 27 ноября 2014 года № 762 «Об утверждении 
требований к подготовке схемы расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы 
расположения земельного участка или земельных участков на кадастро-
вом плане территории при подготовке схемы расположения земельно-
го участка или земельных участков на кадастровом плане территории в 
форме электронного документа, формы схемы расположения земельного 
участка или земельных участков на кадастровом плане территории, под-
готовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носи-
теле)»; 

2.17.2. в соответствии с пунктами 2-5 пункта 16 статьи 11.10 Земельно-
го кодекса Российской Федерации: 

полное или частичное совпадение местоположения земельного 
участка, образование которого предусмотрено схемой его расположе-
ния, с местоположением земельного участка, образуемого в соответ-
ствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположе-
ния земельного участка, срок действия которого не истек; разработка 
схемы расположения земельного участка проведена с нарушением тре-
бований к образуемым земельным участкам, предусмотренных в статье 
11.9 Земельного кодекса Российской Федерации; несоответствие схемы 
расположения земельного участка утвержденному проекту планировки 
территории, землеустроительной документации, положению об особо 
охраняемой природной территории; расположение земельного участка, 
образование которого предусмотрено схемой расположения земельного 
участка, в границах территории, для которой утвержден проект межева-
ния территории; 

2.17.3. не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных 
в пункте 4 статьи 11.2 Земельного кодекса Российской Федерации; 

2.17.4. получен отказ в согласовании схемы расположения земельно-
го участка от органа исполнительной власти субъекта Российской Феде-
рации, уполномоченного в области лесных отношений; 

2.17.5. в соответствии с подпунктами 5 - 9, 13 - 19 пункта 8 статьи 39.11 
Земельного кодекса Российской Федерации: 

в отношении земельного участка не установлено разрешенное ис-
пользование или разрешенное использование земельного участка не 
соответствует целям использования земельного участка, указанным в за-
явлении о проведении аукциона; земельный участок полностью располо-
жен в границах зоны с особыми условиями использования территории, 
установленные ограничения использования земельных участков в кото-
рой не допускают использования земельного участка в соответствии с це-
лями использования такого земельного участка, указанными в заявлении 
о проведении аукциона; земельный участок не отнесен к определенной 
категории земель; 

земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочно-
го) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуе-
мого владения или аренды; на земельном участке расположены здание, 
сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие 
гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на 
земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, 
строительство которых не завершено), размещение которых допускает-
ся на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, разме-
щенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской 
Федерации, а также случаев проведения аукциона на право заключения 
договора аренды земельного участка, если в отношении расположенных 
на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства при-
нято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе са-
мовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленны-
ми требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не 
выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градо-
строительного кодекса Российской Федерации; 
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на земельном участке расположены здание, сооружение, объект не-
завершенного строительства, находящиеся в муниципальной собствен-
ности, и продажа или предоставление в аренду указанных здания, соо-
ружения, объекта незавершенного строительства является предметом 
другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект незавер-
шенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом 
аукционе одновременно с земельным участком, за исключением случаев, 
если на земельном участке расположены сооружения (в том числе соору-
жения, строительство которых не завершено), размещение которых до-
пускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, 
размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Рос-
сийской Федерации; 

земельный участок расположен в границах территории, в отношении 
которой заключен договор о ее комплексном развитии; 

земельный участок в соответствии с утвержденными документами 
территориального планирования и (или) документацией по планиров-
ке территории предназначен для размещения объектов федерального 
значения, объектов регионального значения или объектов местного 
значения; земельный участок предназначен для размещения здания или 
сооружения в соответствии с государственной программой Российской 
Федерации, государственной программой субъекта Российской Федера-
ции или адресной инвестиционной программой; 

в отношении земельного участка принято решение о предваритель-
ном согласовании его предоставления; в отношении земельного участка 
поступило заявление о предварительном согласовании его предоставле-
ния или заявление о предоставлении земельного участка, за исключени-
ем случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласо-
вании предоставления такого земельного участка или решение об отказе 
в его предоставлении; 

земельный участок является земельным участком общего пользова-
ния или расположен в границах земель общего пользования, территории 
общего пользования; земельный участок изъят для государственных или 
муниципальных нужд, за исключением земельных участков, изъятых для 
государственных или муниципальных нужд в связи с признанием много-
квартирного дома, который расположен на таком земельном участке, ава-
рийным и подлежащим сносу или реконструкции. 

2.18. Оснований для приостановления предоставления результатов 
муниципальной услуги, предусмотренной пунктами 2.6.3, 2.6.4 настояще-
го Административного регламента, законодательством Российской Феде-
рации не предусмотрено. 

2.19. Основания для отказа в предоставлении результатов муници-
пальной услуги, предусмотренной пунктами 2.6.3, 2.6.4 настоящего Адми-
нистративного регламента:

2.19.1. в соответствии с пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса 
Российской Федерации: 

границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с 
требованиями Федерального закона «О государственной регистрации 
недвижимости»; 

в отношении земельного участка не установлено разрешенное ис-
пользование или разрешенное использование земельного участка не 
соответствует целям использования земельного участка, указанным в за-
явлении о проведении аукциона; земельный участок полностью располо-
жен в границах зоны с особыми условиями использования территории, 
установленные ограничения использования земельных участков в кото-
рой не допускают использования земельного участка в соответствии с це-
лями использования такого земельного участка, указанными в заявлении 
о проведении аукциона; 

земельный участок не отнесен к определенной категории земель; 
земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочно-

го) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуе-
мого владения или аренды; на земельном участке расположены здание, 
сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие 
гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на 
земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, 
строительство которых не завершено), размещение которых допускает-
ся на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, разме-
щенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской 
Федерации, а также случаев проведения аукциона на право заключения 
договора аренды земельного участка, если в отношении расположенных 
на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства при-
нято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе са-
мовольной постройки или ее приведении в соответствие с установлен-
ными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, 
не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Гра-
достроительного кодекса Российской Федерации; на земельном участке 
расположены здание, сооружение, объект незавершенного строитель-
ства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, 
и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, 
объекта незавершенного строительства является предметом другого аук-

циона либо указанные здание, сооружение, объект незавершенного стро-
ительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе 
одновременно с земельным участком, за исключением случаев, если на 
земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, 
строительство которых не завершено), размещение которых допускается 
на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещен-
ные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Фе-
дерации; 

земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в кото-
рых в соответствии с федеральным законом изъятые из оборота земель-
ные участки могут быть предметом договора аренды; земельный участок 
ограничен в обороте, за исключением случая проведения аукциона на 
право заключения договора аренды земельного участка; 

земельный участок зарезервирован для муниципальных нужд, за ис-
ключением случая проведения аукциона на право заключения договора 
аренды земельного участка на срок, не превышающий срока резервиро-
вания земельного участка; 

земельный участок расположен в границах территории, в отношении 
которой заключен договор о ее комплексном развитии; 

земельный участок в соответствии с утвержденными документами 
территориального планирования и (или) документацией по планировке 
территории предназначен для размещения объектов федерального зна-
чения, объектов регионального значения или объектов местного значе-
ния; 

земельный участок предназначен для размещения здания или соору-
жения в соответствии с государственной программой Российской Федера-
ции, государственной программой субъекта Российской Федерации или 
адресной инвестиционной программой; в отношении земельного участка 
принято решение о предварительном согласовании его предоставления; 
в отношении земельного участка поступило заявление о предваритель-
ном согласовании его предоставления или заявление о предоставлении 
земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об 
отказе в предварительном согласовании предоставления такого земель-
ного участка или решение об отказе в его предоставлении; 

земельный участок является земельным участком общего пользова-
ния или расположен в границах земель общего пользования, территории 
общего пользования; 

земельный участок изъят для государственных или муниципальных 
нужд, за исключением земельных участков, изъятых для муниципальных 
нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен 
на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или рекон-
струкции; 

на земельный участок не зарегистрировано право муниципальной 
собственности, за исключением случаев, если такой земельный участок 
образован из земель или земельного участка, государственная собствен-
ность на которые не разграничена; 

в отношении земельного участка в установленном законодательством 
Российской Федерации порядке не определены предельные параметры 
разрешенного строительства, реконструкции, за исключением случаев, 
если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка 
не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений; 

в отношении земельного участка отсутствует информация о возмож-
ности подключения (технологического присоединения) объектов капи-
тального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения 
(за исключением сетей электроснабжения), за исключением случаев, если 
в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не 
предусматривается возможность строительства зданий, сооружений; 

2.19.2. в соответствии с пунктом 10 статьи 39.11 Земельного кодекса 
Российской Федерации с заявлением о проведении аукциона в отноше-
нии земельного участка, включенного в перечень государственного иму-
щества или перечень муниципального имущества, предусмотренные ча-
стью 4 статьи 18 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии 
малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», об-
ратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего пред-
принимательства, или лицо, в отношении которого не может оказываться 
поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального 
закона. 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязатель-
ными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведе-
ния о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организа-
циями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.17. Необходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги, являются следующие услуги: 

2.17.1. Кадастровые работы в целях осуществления государственного 
кадастрового учета земельного участков, который образуется в результа-
те перераспределения, по результатам которых подготавливается меже-
вой план; 

2.17.2. Государственный кадастровый учет земельного участков, кото-
рый образуется в результате перераспределения, по результатам которо-
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го выдается выписка из Единого государственного реестра недвижимости 
в отношении такого земельного участка. 

Порядок, размер и основания взимания государственной пошли-
ны или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной 
услуги

2.18.  Предоставление муниципальной услуги осуществляется бес-
платно. 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставле-
ние услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, включая информацию о ме-
тодике расчета размера такой платы

2.19. Плата за: 
2.19.1. выполнение кадастровых работ определяется в соответствии с 

договором, заключаемым с кадастровым инженером; 
2.19.2. осуществление государственного кадастрового учета не взи-

мается.  
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги

2.20. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или 
многофункциональном центре составляет не более 15 минут. 

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставле-
нии муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.21. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной 
услуги подлежат регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 ра-
бочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги. 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муници-
пальная услуга 

2.22. Местоположение административных зданий, в которых осущест-
вляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления 
муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точ-
ки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транс-
порта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) 
возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и вы-
дачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного ав-
томобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парков-
кой) с заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на 
стоянке 

(парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) 
для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвали-
дами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном 
Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, пере-
возящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том 
числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и поме-
щения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются 
пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающи-
ми элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющи-
ми обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в 
соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной 
защите инвалидов. 

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть 
оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей инфор-
мацию: 

наименование; местонахождение и юридический адрес; режим рабо-
ты; график приема; номера телефонов для справок. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, долж-
ны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и норма-
тивам. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, осна-
щаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой 
оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; средствами ока-
зания первой медицинской помощи; туалетными комнатами для посети-
телей. 

Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количе-
ство которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможно-
стей для их размещения в помещении, а также информационными стен-
дами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, пе-
чатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением 
наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами 

(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями. 
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличка-

ми (вывесками) с указанием: 
номера кабинета и наименования отдела; 
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности от-

ветственного лица за прием документов; графика приема Заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, 

должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью 
доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим 
устройством (принтером) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную 
табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при нали-
чии) и должности. 

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечива-
ются: 

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, поме-
щению), в  котором предоставляется муниципальная услуга; возможность 
самостоятельного передвижения по территории, на которой расположе-
ны здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услу-
га, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное 
средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски; 
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зре-
ния и самостоятельного передвижения; надлежащее размещение обо-
рудования и носителей информации, необходимых для обеспечения бес-
препятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых 
предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с уче-
том ограничений их жизнедеятельности; дублирование необходимой для 
инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков 
и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными 
рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающе-

го ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых 
предоставляются муниципальная услуги; оказание инвалидам помощи в 
преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и 
муниципальных услуг наравне с другими лицами. 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.23. Основными показателями доступности предоставления муници-

пальной услуги являются: 
2.23.1. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и 

ходе предоставления муниципальной в информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в 

сети «Интернет»), средствах массовой информации. 
2.23.2. Возможность получения заявителем уведомлений о предо-

ставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ. 
2.23.3. Возможность получения информации о ходе предоставления 

муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-
коммуникационных технологий. 

2.24. Основными показателями качества предоставления муници-
пальной услуги являются: 

2.24.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в со-
ответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим 
Административным регламентом. 

2.24.2. Минимально возможное количество взаимодействий гражда-
нина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муници-
пальной услуги. 

2.24.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) со-
трудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям. 

2.24.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе пре-
доставления муниципальной услуги. 

2.24.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (без-
действия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых 
(совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам 
рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частич-
ном удовлетворении) требований заявителей. 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предо-
ставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, 

особенности предоставления муниципальной услуги по экстер-
риториальному принципу и особенности предоставления муници-
пальной услуги в электронной форме 

2.25. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториально-
му принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи 
заявлений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной 
услуги в многофункциональном центре. 

2.26. Заявителям обеспечивается возможность представления заяв-
ления и прилагаемых документов в форме электронных документов по-
средством ЕПГУ. 

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ 
посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявле-
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ние о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерак-
тивной формы в электронном виде. 

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги 
отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными об-
разами документов, необходимыми для предоставления муниципальной 
услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о 
предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой 
электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на 
подписание заявления. 

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пун-
кте 2.5 настоящего Административного регламента, направляются заяви-
телю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного 
документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 
подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного орга-
на в случае направления заявления посредством ЕПГУ. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предо-
ставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на 
бумажном носителе в многофункциональном центре в порядке, преду-
смотренном пунктом 6.7 настоящего Административного регламента. 

2.27. Электронные документы могут быть предоставлены в следую-
щих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, 
png, bmp, tiff. 

Допускается формирование электронного документа путем сканиро-
вания непосредственно с оригинала документа (использование копий не 
допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации ориги-
нала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использовани-
ем следующих режимов: 

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображе-
ний и (или) цветного текста); 

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображе-
ний, отличных от цветного графического изображения); 

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в до-
кументе цветных графических изображений либо цветного текста); 

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: 
графической подписи лица, печати, углового штампа бланка; 

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, 
каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информа-
цию. 

Электронные документы должны обеспечивать: 
- возможность идентифицировать документ и количество листов в до-

кументе; 
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, 

разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы 
по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, 
формируются в виде отдельного электронного документа. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения администра-
тивных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур 
в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следую-

щие административные процедуры: 
проверка документов и регистрация заявления; 
получение сведений посредством Федеральной государственной ин-

формационной системы «Единая система межведомственного электрон-
ного взаимодействия» (далее – СМЭВ); рассмотрение документов и сведе-
ний; принятие решения о предоставлении услуги; 

выдача результата на бумажном носителе (опционально) 
Описание административных процедур представлено в приложении 

№ 9 к настоящему Административному регламенту. 
Перечень административных процедур (действий) при предо-

ставлении муниципальной услуги услуг в электронной форме
 3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной фор-

ме заявителю обеспечиваются: 
получение информации о порядке и сроках предоставления муници-

пальной услуги;
формирование заявления; 
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
получение результата предоставления муниципальной услуги; получение 
сведений о ходе рассмотрения заявления; 

осуществление оценки качества  предоставления муниципаль-
ной услуги; досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) 
должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, либо муниципального служащего. 

Порядок осуществления административных процедур (дей-
ствий) в электронной форме  

3.3. Формирование заявления. 
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения 

электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнитель-
ной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осу-
ществляется после заполнения заявителем каждого из полей электрон-
ной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля 
электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере вы-
явленной ошибки и порядке ее устранения посредством информацион-
ного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных доку-

ментов, указанных в пунктах 2.8 настоящего Административного регла-
мента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной 
формы заявления; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления зна-
чений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при воз-
никновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в 
электронную форму заявления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода 
сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, 
и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, от-
сутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электрон-
ной формы заявления без потери ранее введенной информации; 

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им за-
явлениям  в течение не менее одного года, а также частично сформиро-
ванных заявлений – в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, не-
обходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в 
Уполномоченный орган посредством ЕПГУ. 

3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабоче-
го дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в 
нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий 
день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о посту-
плении заявления; 

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о 
регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги.  

3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного 
лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию 
заявления (далее – ответственное должностное лицо), в государствен-
ной информационной системе, используемой Уполномоченным органом 
для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС). Ответственное 
должностное лицо: 

проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с 
периодом не реже 2 раз в день; рассматривает поступившие заявления 
и приложенные образы документов (документы); производит действия 
в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регламента. 

3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной 
услуги обеспечивается возможность получения документа:  

в форме электронного документа, подписанного усиленной квали-
фицированной электронной подписью уполномоченного должностного 
лица 

Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный каби-
нет на ЕПГУ; в виде бумажного документа, подтверждающего содержание 
электронного документа, который заявитель получает при личном обра-
щении в многофункциональном центре. 

3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о ре-
зультате предоставления муниципальной услуги производится в личном 
кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возмож-
ность просматривать статус электронного заявления, а также информа-
цию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициа-
тиве, в любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
заявителю направляется: 
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а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных докумен-

тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержа-
щее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предостав-
ления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени оконча-
ния предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения 
о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной 
услуги и возможности получить результат предоставления муниципаль-
ной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципаль-
ной услуги. 

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осущест-

вляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности 
деятельности руководителей территориальных органов федеральных ор-
ганов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом 
качества предоставления ими государственных услуг, а также примене-
ния результатов указанной оценки как основания для принятия решений 
о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководите-
лями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением 
Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 
«Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей тер-
риториальных органов федеральных органов исполнительной власти (их 
структурных подразделений) и территориальных органов государствен-
ных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом каче-
ства предоставления государственных услуг, руководителей многофунк-
циональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг с учетом качества организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг, а  также о  применении результатов указанной 
оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении 
исполнения соответствующими руководителями своих должностных обя-
занностей». 

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на 
решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должност-
ного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в 
соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, 
установленном постановлением Правительства Российской Федерации 
от 20 ноября 2012 года  № 1198 «О федеральной государственной инфор-
мационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудеб-
ного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг». 

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выдан-
ных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах 

3.10. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обра-
титься в Уполномоченный органа с заявлением с приложением докумен-
тов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента. 

3.11. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток 
и ошибок указаны в пункте 2.12 настоящего Административного регла-
мента. 

3.12. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления Государственной услуги документах осущест-
вляется в следующем порядке: 

3.12.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обра-
щается лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости 
исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их 
описание. 

3.12.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного 
в подпункте 3.12.1 пункта 3.12 настоящего подраздела, рассматривает не-
обходимость внесения соответствующих изменений в документы, являю-
щиеся результатом предоставления муниципальной услуги. 

3.12.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и 
ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муници-
пальной услуги. 

3.12.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 
(трех) рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в подпун-
кте 3.12.1 пункта 3.12 настоящего подраздела. 

IV. Формы контроля за исполнением административного регла-
мента 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, а также при-
нятием ими решений

 4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настояще-
го Административного регламента, иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 
осуществляется на постоянной основе должностными лицами Уполномо-
ченного органа, уполномоченными на осуществление контроля за предо-
ставлением муниципальной услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной корре-
спонденции, устная и письменная информация специалистов и должност-
ных лиц Уполномоченного органа. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муници-

пальной услуги; выявления и устранения нарушений прав граждан; 
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обраще-

ния граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) 
должностных лиц. 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплано-
вых проверок полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и каче-
ством предоставления муниципальной услуги 

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципаль-
ной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых прове-
рок. 

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых пла-
нов работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем 
Уполномоченного органа. 

4.4. При плановой проверке полноты и качества предоставления му-
ниципальной услуги контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; соблю-
дение положений настоящего Административного регламента; правиль-
ность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги. 

4.5. Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
получение от государственных органов, органов местного самоуправ-

ления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нор-
мативных правовых актов Российской Федерации, нормативных право-
вых актов Воронежской области и нормативных правовых актов органов 
местного самоуправления муниципального образования Пекшинское 
Петушинского района Владимирской области; 

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодатель-
ства, в том числе на качество предоставления муниципальной услуги. 

Ответственность должностных лиц за решения и действия (без-
действие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставле-
ния муниципальной услуги 

4.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления на-
рушений положений настоящего Административного регламента, норма-
тивных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых 
актов органов местного самоуправления муниципального образования 
Пекшинское Петушинского района Владимирской области осуществляет-
ся привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законо-
дательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность 
и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных 
регламентах в соответствии с требованиями законодательства. 

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объеди-
нений и организаций 

4.7. Граждане, их объединения и организации имеют право осущест-
влять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем полу-
чения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том 
числе о сроках завершения административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: направ-
лять замечания и предложения по улучшению доступности и качества 

предоставления муниципальной услуги; вносить предложения о ме-
рах по устранению нарушений настоящего Административного регламен-
та. 

4.8. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к 
прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, 
способствующие совершению нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений 
граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, на-
правивших эти замечания и предложения. 

 V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 
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услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих 
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий 

(бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномочен-
ного органа, муниципальных служащих, многофункционального центра, 
а также работника многофункционального центра при предоставлении 
муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жа-
лоба). 

Органы местного самоуправления, организации и уполномочен-
ные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направле-
на жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке; 

 5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) 
вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе 
или в электронной форме: 

в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездей-
ствие) должностного лица, руководителя структурного подразделения 
Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполно-
моченного органа, руководителя Уполномоченного органа; в вышестоя-
щий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, 
руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа; к 
руководителю многофункционального центра – на решения и действия 
(бездействие) работника многофункционального центра; к учредителю 
многофункционального центра – на решение и действия (бездействие) 
многофункционального центра. 

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учреди-
теля многофункционального центра определяются уполномоченные на 
рассмотрение жалоб должностные лица. 

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рас-
смотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала 
государственных и муниципальных услуг (функций)  

 5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы разме-
щается на информационных стендах в местах предоставления муници-
пальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предо-
ставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо 
в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному 
заявителем (представителем). 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 
досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и 
(или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления 
муниципальной услуги 

 5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется: 

Федеральным законом «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг»; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 
2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной 
системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжало-
вания решений и действий (бездействия), совершенных при предоставле-
нии государственных и муниципальных услуг». 

VI. Особенности выполнения административных процедур (дей-
ствий) в многофункциональных центрах предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг

Исчерпывающий перечень административных процедур (дей-
ствий) при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых 
многофункциональными центрами

6.1 Многофункциональный центр осуществляет: 
информирование заявителей о порядке предоставления муници-

пальной услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, 
связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консульти-
рование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в 
многофункциональном центре; выдачу заявителю результата предостав-
ления муниципальной услуги, на бумажном носителе, подтверждающих 
содержание электронных документов, направленных в многофункцио-
нальный центр по результатам предоставления муниципальной услуги, а 
также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и 
заверение выписок из информационных систем органов, предоставляю-
щих муниципальных услуг; иные процедуры и действия, предусмотрен-
ные Федеральным законом  № 210-ФЗ. 

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ 
для реализации своих функций многофункциональные центры вправе 
привлекать иные организации.  

 Информирование заявителей 
6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами 

осуществляется следующими способами:  
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также 

путем размещения информации на официальных сайтах и информацион-

ных стендах многофункциональных центров; 
б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, 

по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной 
почте. 

При личном обращении работник многофункционального центра 
подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в 
вежливой корректной форме с использованием официально-делового 
стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не бо-
лее 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для 
получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 
минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наи-
меновании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работ-
ника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. 
Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по 
телефону работник многофункционального центра осуществляет не бо-
лее 10 минут;  

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжитель-
ное время, работник многофункционального центра, осуществляющий 
индивидуальное устное консультирование по телефону, может предло-
жить заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Зая-
вителю в  соответствии со способом, указанным в обращении); назначить 
другое время для консультаций. 

При консультировании по письменным обращениям заявителей от-
вет направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных 
дней с момента регистрации обращения в форме электронного докумен-
та по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем 
в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в 
письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, по-
ступившем в многофункциональный центр в письменной форме. 

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги 

6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной 
услуги указания о выдаче результатов оказания услуги через многофунк-
циональный центр, Уполномоченный орган передает документы в много-
функциональный центр для последующей выдачи заявителю (представи-
телю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии 
заключенным между Уполномоченным органом и многофункциональ-
ным центром в порядке, утвержденном Постановлением Правительства 
Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между 
многофункциональными центрами предоставления государственных и 
муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, 
органами государственных внебюджетных фондов, органами государ-
ственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного 
самоуправления» (далее – Постановление № 797).  

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких докумен-
тов в многофункциональный центр определяются соглашением о взаимо-
действии, заключенным ими в порядке, установленном Постановлением 
№ 797. 

6.8. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся резуль-
татом муниципальной услуги, в порядке очередности при получении но-
мерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего 
цели обращения, либо по предварительной записи. 

Работник многофункционального центра осуществляет следующие 
действия: 

устанавливает личность заявителя на основании документа, удосто-
веряющего личность в соответствии с законодательством Российской 
Федерации; 

проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обраще-
ния  представителя заявителя); определяет статус исполнения заявления 
заявителя в ГИС; 

распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в 
виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и за-
веряет его с использованием печати многофункционального центра (в 
предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции случаях – печати с изображением Государственного герба Российской 
Федерации); 

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с 
использованием печати многофункционального центра (в предусмотрен-
ных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – 
печати с изображением Государственного герба Российской Федерации); 

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у за-
явителя подписи за каждый выданный документ; запрашивает согласие 
заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных 
услуг многофункциональным центром.
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В соответствии с Федеральными законами  от 06.02.2023 № 12-ФЗ   
« О внесении изменений в Федеральный закон « Об общих принципах 
организации публичной власти в субъектах Российской Федерации» и 
отдельные законодательные акты Российской Федерации», от 14.03.2022 
№ 60-ФЗ  « О внесении изменений в отдельные законодательные акты 
Российской Федерации», от 02.03.2007 № 25-ФЗ « О муниципальной 
службе в Российской Федерации»,  в целях приведения  в соответствие 
с Федеральным законом  от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих принци-
пах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
руководствуясь ст. 27 Устава муниципального образования Пекшинское 
, Совет народных депутатов муниципального образования Пекшинское 
Петушинского района  РЕШИЛ:

     1. Утвердить проект решения «О внесении изменений  и допол-
нений в Устав муниципального образования Пекшинское» в следующей 
редакции:

1. Внести следующие изменения в Устав муниципального образова-
ния Пекшинское, принятый решением Совета народных депутатов Пек-
шинского сельского поселения  от 28.03.2006 № 2/4:

1.1 В статье 22.2:
- пункт 2 изложить в следующей редакции: 
« 2.   Староста сельского населенного пункта назначается решением 

Совета народных депутатов муниципальном образовании Пекшинское 
Петушинского района  по представлению схода граждан сельского на-
селенного пункта из числа лиц, проживающих на территории данного 
сельского населенного пункта и обладающих активным избирательным 
правом  либо граждан Российской Федерации, достигших на день пред-
ставления сходом граждан 18 лет и имеющих в собственности жилое по-
мещение, расположенное на территории данного сельского населенного 
пункта»;

-пп.1) пункта 4 изложить в следующей редакции:
«1) замещающее государственную должность, должность государ-

ственной гражданской службы, муниципальную должность, за исключе-
нием муниципальной должности депутата Совета народных депутатов 
муниципального образования Пекшинское Петушинского района, осу-
ществляющего свои полномочия на непостоянной основе, или должность 
муниципальной службы»;

1.2.дополнить статью 30 пунктом 11.5 следующего содержания :
« 11.5. Полномочия депутата Совета прекращаются досрочно решени-

ем совета  в случае отсутствия  депутата  без уважительных причин на всех 
заседаниях в течении шести месяцев подряд»;

1.3. статью 39 признать утратившей силу;
1.4.  В статье 40.2:
 - пп.2) пункта 3  изложить в следующей редакции:
           «   2) собственноручно заполненную и подписанную анкету 

по форме, установленной Правительством Российской Федерации феде-
ральным органом исполнительной власти»;

 - пп.4) пункта 3 изложить в следующей редакции:
           «4) трудовую книжку( или сведения о трудовой деятельности, 

оформленные в установленном законодательством порядке, за исключе-
нием случаев, когда  трудовой договор (контракт) заключается впервые»;

 - пп.6)  пункта 3 изложить в следующей редакции:
            «6) документ, подтверждающий регистрацию в системе инди-

видуального ( персонифицированного) учета,  за исключением случаев, 
когда трудовой договор (контракт) заключается впервые»;

         -  пп. 6  пункта 11 изложить в следующей редакции:
«6) прекращения гражданства Российской Федерации либо граждан-

ства (подданства) иностранного государства - участника международного 
договора Российской Федерации, в соответствии с которым иностранный 
гражданин имеет право находиться на муниципальной службе»;

      - пп. 7  пункта 11 изложить в следующей редакции:
 «7) наличия гражданства (подданства) иностранного государства 

либо вида на жительство или иного документа, подтверждающего право 
на постоянное проживание гражданина на территории иностранного го-
сударства, если иное не предусмотрено международным договором Рос-
сийской Федерации»;

-   пункт 11 дополнить пп. 9.1) следующего содержания:
«9.1) непредставления сведений, предусмотренных статьей 15.1  Фе-

дерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ « О муниципальной службе в 
Российской Федерации»»;

-  пункт 11 дополнить пп. 11) следующего содержания:
«11) приобретения им статуса иностранного агента».
-  дополнить пунктом 11.1 следующего содержания:
« 11.1. Гражданин не может быть назначен на   должность главы ад-

министрации муниципального образования Пекшинское  Петушинского 
района по контракту, а  муниципальный служащий не может замещать 
должность главы администрации муниципального образования Пекшин-
ское Петушинского района по контракту в случае близкого родства или 
свойства( родители, супруги, дети, братья ,сестры, а также  братья, сестры, 
родители, дети супругов и супруги детей) с главой муниципального обра-
зования Пекшинское  Петушинского района»;

1.5.дополнить статью 40.4. абзацем следующего содержания:
« Муниципальный  служащий, за исключением муниципального слу-

жащего, замещающего должность главы администрации муниципального 
образования Пекшинское Петушинского района по контракту, вправе с 
предварительным письменным уведомлением нанимателя( работодате-
ля) выполнять иную  оплачиваемую работу, если это не повлечет  за собой 
конфликт интересов, и если это не предусмотрено Федеральным законом 
от 02.03.2007 № 25-ФЗ « О муниципальной службе в Российской Федера-
ции».

2.Назначить публичные слушания по проекту решения  Совета народ-
ных депутатов муниципального образования Пекшинское Петушинского 
района «О внесении изменений и дополнений в Устав муниципального 
образования Пекшинское ,  утвержденный решением Совета народных 
депутатов от 28.03.2006 № 2/4  на  11-30 ч. 29 мая  2023  года и провести 
их в помещении зала заседаний   администрации и Совета народных де-
путатов муниципального образования Пекшинское Петушинского района   
по адресу: д.Пекша  ул.Центральная   д.8.

  2. 1.Установить, что предложения по теме публичных слушаний могут 
направляться в комиссию по публичным слушаниям по адресу д.Пекша 
ул.Центральная, д.8 . 

2.2. Утвердить следующий состав комиссии по публичным слушани-
ям:    

   - Перегудова Татьяна Ивановна – глава администрации муниципаль-
ного образования Пекшинское Петушинского района;

   - Иванова Ирина Николаевна – глава муниципального образования 
Пекшинское Петушинского района»;

   -  Тихонов Евгений Владимирович – заместитель главы администра-
ции муниципального образования Пекшинское Петушинского района;

  -  Лапшина Марина Борисовна – заведующий юридическим отделом 
администрации муниципального образования Пекшинское Петушинско-
го района;

  - Белосельская Галина Васильевна –  депутат Совета народных  де-
путатов муниципального образования Пекшинское Петушинского района 
по избирательному округу № 6.    

   3. Решение вступает в силу со дня принятия и подлежит   официаль-
ному опубликованию (обнародованию)   в средствах массовой информа-
ции не позднее, чем за 30 дней до дня рассмотрения вопроса о внесении 
изменений в Устав муниципального образования  Пекшинское на  публич-
ных слушаниях.

Глава муниципального образования Пекшинское,
Председатель Совета народных депутатов

И.Н.Иванова

Р О С С И Й С К А Я     Ф Е Д Е Р А Ц И Я
СОВЕТ  НАРОДНЫХ  ДЕПУТАТОВ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  ПЕКШИНСКОЕ 
Петушинского  района

Р Е Ш Е Н И Е
27.04.2023                               д. Пекша                                         №  17/6

Об утверждении проекта решения Совета народных депутатов 
муниципального образования Пекшинское 

«О внесении изменений и дополнений в Устав 
муниципального образования Пекшинское  и назначении публичных слушаний 

по проекту решения
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РЕШЕНИЯ СОВЕТА НАРОДНЫХ ДЕПУ ТАТОВ

Р О С С И Й С К А Я     Ф Е Д Е Р А Ц И Я
СОВЕТ  НАРОДНЫХ  ДЕПУТАТОВ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  ПЕКШИНСКОЕ 
Петушинского  района

Р Е Ш Е Н И Е
27.04.2023                               д. Пекша                                         №  18/6

О внесении изменений в решение Совета народных депутатов 
муниципального  образования Пекшинское 

Петушинского района 
от 27.10.2022 № 54/12 

«Об утверждении  Положения о старостах населенных пунктов 
муниципального образования Пекшинское

 Петушинского района

В соответствии с Федеральным законом от 06.02.2023 № 12-ФЗ   « О 
внесении изменений в Федеральный закон « Об общих принципах орга-
низации публичной власти в субъектах Российской Федерации» и отдель-
ные законодательные акты Российской Федерации», Совет народных де-
путатов муниципального образования Пекшинское Петушинского района  
р е ш и л:

1. Внести в решение Совета народных депутатов муниципально-
го образования Пекшинское Петушинского района от 27.10.2022 № 
54/12

 « Об утверждении  Положения о старостах населенных пунктов муни-
ципального образования Пекшинское Петушинского района  следующие 
изменения:

1.1. В  пункте 2.1. дополнить предложение словосочетанием сле-
дующего содержания: «либо граждан Российской Федерации, достигших 
на день представления сходом граждан 18 лет и имеющих в собственно-
сти жилое помещение, расположенное на территории данного сельского 
населенного пункта.»

1.2. п.1)  пункта 2.3 изложить в следующей редакции:
«1) замещающее государственную должность, должность государ-

ственной гражданской службы, муниципальную должность, за исключе-
нием муниципальной должности депутата Совета народных депутатов 
муниципального образования Пекшинское Петушинского района, осу-
ществляющего свои полномочия на непостоянной основе, или должность 
муниципальной службы»;

1.3 п.3) пункта 4.1. изложить в следующей редакции:
« 3) компенсация расходов, связанных с осуществлением полномочий 

старосты в соответствии с настоящим Положением».
1.4.Дополнить положение разделами 5-6 следующего содержа-

ния:
«5. Содержание и размер компенсационных расходов, связанных 

с осуществлением полномочий старосты 
Компенсация расходов осуществляется в отношении следующих ви-

дов расходов и с учетом следующих предельных размеров:
1) транспортные расходы, за использование общественного и (или) 

иного транспорта (легковой автомобиль, кроме служебного и такси) - не 
более 500 рублей в месяц; 

2) при использовании средств связи - не более 200 рублей в месяц;
3) подписка на еженедельный выпуск периодического печатного из-

дания Владимирской области, учрежденного Владимирской области - не 
более цены, установленной АО « Почта России».

«6. Порядок предоставления компенсации расходов, связанных с осу-
ществлением полномочий старосты

6.1. Для компенсации расходов староста сельского населенного пун-
кта муниципального образования Пекшинское Петушинского района не 
позднее 5 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, а за четвер-
тый квартал документы предоставляются  в срок до 10 декабря текущего 
года,  направляет в адрес главы администрации муниципального образо-
вания заявление о компенсации расходов, связанных с осуществлением 
полномочий старосты, в котором указывается вид и период понесенных 
расходов и реквизиты счета для перевода компенсации, и предоставляет 
пакет документов. 

 При этом дата указанных документов (расходования средств) должна 
соответствовать периоду, за который староста направляет (представляет) 
заявление о компенсации расходов, связанных с осуществлением полно-
мочий старосты.

6.2. Заявление и прилагаемые документы регистрируются в день по-
ступления в администрацию муниципального образования. 

6.3. Для подтверждения транспортных расходов к заявлению о ком-
пенсации расходов прилагаются следующие документы:

1) при поездке на общественном транспорте:
- проездной документ, билет;
- чек контрольно-кассовой техники или другой документ, подтверж-

дающий произведенную оплату проезда общественным транспортом;
- чек электронного терминала (при проведении операции по оплате 

проезда с использованием банковской карты).
2) при использовании иного транспорта (легковой автомобиль, кро-

ме служебного и такси) в заявлении о компенсации расходов указывается 
наименование транспортного средства и государственный регистраци-
онный номер транспортного средства (номер, серия и код региона), кото-
рым пользовался староста при осуществлении своих полномочий:

- чек контрольно - кассовой техники или другой документ, подтверж-
дающий приобретение топлива; 

- чек электронного терминала (при проведении операции по оплате 
топлива с использованием банковской карты).

6.4. Для подтверждения расходов при использовании средств связи в 
заявлении о компенсации расходов указывается абонентский номер, ко-
торым пользуется староста при осуществлении своих полномочий и при-
лагаются следующие документы:

- чек контрольно-кассовой техники, подтверждающий произведен-
ную оплату за услуги связи;

- чек электронного терминала при проведении операции по оплате 
услуг связи с использованием банковской карты.

6.5. При оформлении подписки через администрацию муниципально-
го образования на еженедельный выпуск периодического печатного из-
дания Владимирской области староста направляет заявление о согласии 
на оформление подписки в администрацию муниципального образова-
ния. 

При оформлении индивидуальной подписки на еженедельный вы-
пуск периодического печатного издания Владимирской области, для под-
тверждения расходов на оплату к заявлению о компенсации расходов 
прилагают чек (квитанцию) об оплате.

6.6. Староста несет ответственность достоверность сведений, излага-
емых в заявлении о компенсации расходов, связанных с осуществлением 
полномочий старосты, и в прилагаемых к нему документах.

6.7. Расходы, связанные с осуществлением полномочий старосты, 
подлежат компенсации в течение 20 календарных дней с момента посту-
пления главе администрации муниципального образования Пекшинское 
Петушинского района заявления о компенсации расходов, связанных с 
осуществлением полномочий старосты.

6.8. Заявление о компенсации расходов, связанных с осуществлени-
ем полномочий старосты (в том числе приложенные к нему документы), 
подготовленное и направленное с нарушениями настоящего Положения, 
удовлетворению не подлежит. 

В случае отказа в удовлетворении заявления о компенсации рас-
ходов, связанных с осуществлением полномочий старосты глава адми-
нистрации муниципального образования Пекшинское Петушинского 
района в течение 20 календарных дней с момента поступления такого за-
явления направляет в адрес старосты мотивированное письмо об отказе 
в компенсации расходов».

2. Решение вступает в силу со дня его официального опубликования в 
средствах массовой информации.

Глава муниципального образования,
председатель Совета

И.Н.Иванова
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ПОСТАНОВЛЕНИЯ  А ДМИНИСТРАЦИИ ПОСЕЛЕНИЯУПРАВЛЕНИЕ ГРАЖДАНСКОЙ ЗАЩИТЫ ИНФОРМИРУЕТ

Железнодорожные пути являются 
объектами повышенной опасности.

Находясь на них, вы подвергаете 
свою жизнь риску.

1. Переходить железнодорожные 
пути можно только в установленных и 
оборудованных для этого местах, убе-
дившись в отсутствии приближающего-
ся поезда или на разрешающий сигнал 
переездной сигнализации. 

2. Категорически запрещается пере-
бегать через пути перед движущимся 
подвижным составом. Необходимо пом-
нить, что при скорости 120 км/ч поезд за 
10 секунд проходит 330 метров.

3. Запрещено переходить через же-
лезнодорожные пути сразу же после 
прохода поезда одного направления, 
не убедившись в отсутствии следования 
поезда встречного направления.

4. Обращайте внимание на световые 
и звуковые сигналы, на предупредитель-
ные знаки и плакаты, вывешенные на 
видных местах в районе перехода и на 
платформах.

5. На станциях и перегонах запреще-
но подлезать под вагоны и перелезать 
через автосцепки для прохода через 
путь.

6. Запрещается на электрифициро-
ванных участках подниматься на крыши 

состава, опоры, а так же прикасаться к 
спускам, идущим от опоры к рельсу.

7. Запрещается проезжать на пере-
ходных площадках, подножках вагонов.

8. Не выглядывайте из окон вагонов и 
дверей тамбуров на ходу поезда.

9. Не подходите к краю платформы, 
так как может сбить воздушной волной, 
зеркалом обратного вида на кабине ма-
шиниста.

10. При пропуске поезда необходимо 
находится не ближе 5 метров от крайне-
го рельса.

11. Категорически запрещается на-
ходиться в междупутье при проходе по-
ездов.

12. Запрещается ходить вдоль желез-
нодорожных путей – необходимо пом-
нить: железная дорога - зона повышен-
ной опасности!

13. Не бежать по платформе - можно 
оступиться, поскользнуться и попасть 
под колеса поезда!

14. Запрещается прыгать с плат-
формы на путь!

15. Не допускать выхода на желез-
нодорожные пути детей дошкольного 
возраста.

На железной дороге запрещено:
1. Ходить по железнодорожным пу-

тям.

Безопасное поведение на объектах 
железнодорожного транспорта

Если вы попали в чрезвычайную ситуацию, и вам нужна помощь пожарных 
или спасателей – единый номер для вызова всех экстренных служб 

с мобильного телефона «112», «101» и «01» - со стационарного.

2. Переходить и перебегать через же-
лезнодорожные пути перед близко иду-
щим поездом, если расстояние до него 
менее 400 метров.

3. Переходить через путь сразу же 
после прохода поезда одного направле-
ния, не убедившись в отсутствии следо-
вания поезда встречного направления.

4. На станциях и перегонах подлезать 
под вагоны и перелезать через автос-
цепки для прохода через путь.

5. Проходить вдоль, железнодорож-
ного пути ближе 5 метров от крайнего 
рельса.

6. Проходить по железнодорожным 
мостам и тоннелям, не оборудованным 
дорожками для прохода пешеходов.

7. Стоять на подножках и переходных 
площадках, открывать двери вагонов на 
ходу поезда, задерживать открытие и 
закрытие автоматических дверей приго-
родных поездов.

8. Проезжать в поездах в нетрезвом 
состоянии.

9. Оставлять детей без присмотра на 
посадочных платформах и в вагонах.

10. Выходить из вагона на междупу-
тье и стоять там при проходе встречного 
поезда.

11. Прыгать с платформы на железно-
дорожные пути.

12. Устраивать на платформе различ-
ные подвижные игры.

13. Курить в вагонах (в том числе в 
тамбурах) пригородных поездов, в не 
установленных для курения местах в по-
ездах местного и дальнего сообщения.

14. Бежать по платформе рядом с 
вагоном прибывающего или уходящего 
поезда, а также находиться ближе двух 
метров от края платформы во время 
прохождения поезда без остановки.

Будьте внимательны 
и осторожны, 

поспешное решение 
может стоить вам 

жизни!



ПОСТАНОВЛЕНИЯ  А ДМИНИСТРАЦИИ ПОСЕЛЕНИЯ ПОСТАНОВЛЕНИЯ  А ДМИНИСТРАЦИИ ПОСЕЛЕНИЯ

28 апреля 2023 года №5 (119) 31
УПРАВЛЕНИЕ ГРАЖДАНСКОЙ ЗАЩИТЫ ИНФОРМИРУЕТ

«Собака - лучший друг человека. Нет 
преданней животного, чем собака» Специ-
ально обученные собаки помогают челове-
ку с давних пор (собаки-спасатели, собаки-
поводыри, охотничьи, пастушьи, сторожевые, 
розыскные, ездовые собаки, собаки-целители 
и т.д.). Но, к сожалению все чаще случаются 
инциденты, причиной которых становится 
агрессивное и неуправляемое поведение со-
бак, в большей степени которые происходят 
по вине человека. На улицах встречаются 
бездомные собаки, больные, брошенные не-
радивыми хозяевами и обиженные людьми, 
они бродят по городу, собираясь в доволь-
но крупные стаи и представляют большую 
опасность. Причин, по которым бездомное 
животное может при виде человека повести 
себя агрессивно, множество: Голод; страх; за-
щита потомства; бешенство; вторжение на их 
охраняемую территорию; также, если собака 
неправильно дрессирована, она может на-
пасть неожиданно, особенно это относится к 
бойцовским породам. В процессе выведения 
такой породы выбирались самые жестокие 
животные.

Бродячие собаки представляют опас-
ность:  

•  Если они агрессивные и бросаются на 
всё, что движется.

•  Если они сбиваются в большие стаи с во-
жаком во главе.

• Если собака больна бешенством, т.к. она 
очень не предсказуема, может напасть без 
предупредительного лая. 

Правила и способы защиты при встре-
че с собакой или стаей собак.  

• Бродячие и одичавшие собаки опасны в 
группе. Опасность представляют собой уже 2-3 
собаки. Тем более, если их 4-5 и более. Если не 
желаете неприятностей, обходите такие груп-
пы стороной. Немедленно без паники уйдите 
из зоны конфликта. Увидев вдалеке бегущую 
стаю или собаку постарайтесь без спешки сме-
нить маршрут. Повышенной опасностью отли-
чаются те ситуации, когда в группе начались 
«разборки», а вы оказались рядом.  

• При встрече с бродячей собакой, оце-
ните, как она реагирует на ваше появление. 
В ряде случаев достаточно просто аккуратно 
пройти мимо собаки, не провоцируя её. 

• Если вы видите, что на лужайке разле-
глись несколько собак – ни в коем случае не 
идите через такую территорию. Потому что, 
четвероногие считают эту лужайку своим за-
конным местом отдыха, которое входит в их 
территорию – примерно как диван в вашей 
квартире. Ну и как вы поступите, если кто-то 
вломится в ваше жилище и протопает рядом с 
тем местом, где вы отдыхаете? Или даже поле-
зет через него? Приблизительно так воспри-
нимают появление человека у места лёжек со-
баки.  Кормить их или нет – это, конечно, ваше 
дело. Но знайте, что подкормка далеко не 
всегда может сохранить «добрососедские от-
ношения». Даже наоборот: могут возникнуть 
ситуации, когда именно попытка задобрить 
агрессивно настроенных животных может 

обернуться неприятностью. Или даже бедой: 
одному корм достанется, а другие ведь тоже 
голодные. Отсюда - агрессия.

•  В тёмное время суток особенно обходи-
те пустыри, парки и другие подобные места. 
Там как раз находятся самые «неприкосновен-
ные» участки обитания стай. Их то они и защи-
щают с особым рвением.  

• Ни в коем случае нельзя бежать. Бежать 
можно только тогда, когда есть возможность 
гарантированно оказаться вне досягаемости 
собаки. Например, быстро добежать до дере-
ва и залезть на него, забраться по лестнице 
на крышу.  • Никогда не прикасайтесь к жи-
вотным в отсутствии их хозяев, особенно во 
время еды и сна.  

•Нельзя дразнить собак. Не провоцируй-
те её на агрессию.

•  Нельзя подходить и гладить незнако-
мую собаку.

•  Не отбирайте у собак их игрушки или 
кости.

•  Уходить желательно, не поворачиваясь 
спиной, без резких движений. Если в тот мо-
мент, когда подбежавшая собака начнёт ла-
ять, человек, испугавшись, отведёт глаза или 
повернётся спиной, стремясь поскорее уйти, 
то такое поведение может спровоцировать 
дальнейший рост собачьей агрессии. Тут со-
бака может даже кинуться вдогонку и попы-
таться укусить, даже, если изначально у неё 
таких намерений не было.  

• Не стоит смотреть собаке в глаза.  Не 
нужно бояться. Собаки реагируют на движе-
ния. Размашистый шаг поможет не показать 
испуг. 

• Очень опасны собаки, больные бешен-
ством. Она подходит к людям, заигрывает, ви-
ляет хвостом, всё как обычно. И лишь получив 
укус, вы понимаете, что напрасно протянули 
ей кусок хлеба. 

• Собаки очень чувствительны к громким 
звукам. Можно издать громкий угрожающий 
крик, заговорить погромче. Не следует изда-
вать визгливых и истеричных тонов, собаки 
воспримут это как слабость.

•  Нужно знать одну особенность напа-
дающего животного, инстинкт которого под-
сказывает ему вцепиться зубами в ту часть, 
которая ближе всего. Поэтому при нападении 
лучше всего выставить впереди себя какой-то 
предмет – сумку, зонтик, портфель …  

• При нападении защищайте лицо и гор-
ло.

•  Также неблагоприятное развитие собы-
тий может наступить даже при неадекватной 
реакции людей на собаку, приблизившуюся к 
ним с самыми мирными намерениями. Ведь 
часто бродячие собаки надеются выпро-
сить у прохожих что- нибудь съедобное, при 
этом, не собираясь нападать на них. Однако 
столкнувшись с необъяснимым поведением 
людей, которые начинают кричать, испуганно 
пятиться, замахиваться, собака также может 
испугаться и повести себя непредсказуемо. 
Главным признаком миролюбивого настроя 
собаки является виляющий хвост. 

ОПАСНЫЕ СОБАКИ

• Постарайтесь укрыться за любой две-
рью, забраться повыше.

•  Можно схватить камень, палку или сде-
лать вид, но только если собака маленькая 
или небольших размеров! Можно поднять 
горсть песка и бросить в глаза собаке. Но, 
если на вас хотят напасть крупные псы, этого 
делать не нужно, т.к. это только спровоцирует 
собак. 

• Если на вас напала собака, когда вы еха-
ли на велосипеде, то нужно остановиться. Со-
бака, скорее всего, тоже остановится, дальше 
пройдите немного пешком, и собака отстанет.

•  Важно знать, что уязвимыми местами 
собаки являются: кончик носа, глаза, пере-
носица, основание черепа, середина спины, 
живот, переход от морды ко лбу. Вместе с тем 
удары по бокам, ушам, лапам, рёбрам, хоть и 
вызывают боль, но не всегда заставляют соба-
ку отступить. 

• В качестве средств обороны могут при-
годиться газовые баллончики, баллончики с 
перцовой смесью электрошокер. Если их нет 
– дезодоранты, аэрозоли.  

• То, чего делать не следует. Не пытай-
тесь справиться с собаками голыми руками. 
Или даже ногами, обутыми в ботинки. За руку 
укусят, а ногой не достанете: у четвероногих 
уличных собак отличная реакция. 

Что делать, если вас укусила собака?  
• Место укуса промыть водой с мылом или 

дезинфицирующим раствором, например, 3% 
перекисью водорода.  

• Если есть кровотечение, наложите по-
вязку.

•  Обязательно обратитесь в больницу, а 
лучше вызовите скорую.

•  Найдите хозяина собаки, чтобы узнать, 
была ли прививка против бешенства. Если хо-
зяин не найден, придётся пройти курс уколов 
от бешенства. В наше время эта процедура 
намного легче, всего 6 уколов в трапециевид-
ную мышцу от бешенства и 1 от столбняка.

Если в вашем городе или населенном 
пункте появились незнакомые собаки вызы-
вающие опасность или соседские животные 
разгуливающие и проявляющие  агрессию 
уведомляйте об этом администрацию вашего 
муниципального образования (телефонным 
звонком или письменным заявлением), толь-
ко они могут принять меры по изъятию и от-
лову подобных животных. В администрацию 
Петушинского района можно сообщить по 
телефону 8(4922) 2-24-44, если вы попали в 
чрезвычайную ситуацию, и вам нужна по-
мощь пожарных или спасателей – единый 
номер для вызова всех экстренных служб 
с мобильного телефона «112», «101» и «01» 
- со стационарного.
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Клещи поджидают жертву на травяной растительности, реже 
на кустарниках, но никогда не заползают на деревья, не падают и 
не прыгают с них. Клещ, прицепившись к коже, одежде человека, 
ползет вверх, пока не найдет укромное место под одеждой, чтобы 
присосаться к телу.

Прежде чем присосаться, клещ 20-40 минут ползает по телу, 
выбирая наиболее подходящее место - там, где кожа тонкая, а со-
суды расположены близко к поверхности.

Ползут клещи всегда вверх, поэтому обнаруживают их под-
мышками, в паху, на спине, на шее и голове.

Отправляясь на природу, не забывайте о мерах личной про-
филактики и защиты от клещей. Необходимо соблюдать следую-
щие меры предосторожности:

- воротник рубашки должен плотно прилегать к телу, предпо-
чтительна куртка с капюшоном;

- рубашка должна быть заправлена в брюки и иметь длинные 
рукава, манжеты рукавов плотно прилегать к телу;

- брюки заправляют в сапоги или ботинки, носки должны 
иметь плотную резинку;

- голову и шею закрывают косынкой или кепкой,
- одежда должна быть светлой, однотонной, для походов в лес 

наиболее подходящей одеждой являются различного рода ком-
бинезоны.

- не рекомендуется заносить в помещение свежесорванные 
растения, верхнюю одежду и другие предметы, на которых могут 
оказаться клещи.

- собаки или другие животные должны быть также осмотре-
ны.

- по возможности не следует садиться или ложиться на траву. 
Стоянки и ночевки в лесу необходимо устраивать на участках, ли-
шенных травяной растительности или в сухих сосновых лесах на 
песчаных почвах.

Само- и взаимоосмотры для обнаружения клещей необ-
ходимо проводить каждые 15 - 30 минут.

Эффективность защиты многократно увеличивается при обра-
ботке одежды специальными аэрозольными химическими сред-
ствами - акарицидными (убивающими клещей), репеллентными 
(отпугивающими клещей) или акарицидно-репеллентными (отпу-
гивающими и убивающими одновременно). Эти средства никогда 
не следует наносить на кожу! Присосавшихся к телу клещей сле-
дует удалить как можно скорее. Чем быстрее это будет сделано, 
тем меньше вероятность того, что в кровь попадет возбудитель 
опасного заболевания. Нельзя раздавливать клеща руками, яд че-
рез микротрещены на пальцах может попасть в кровь.

Для проведения исследований клеща надо сохранить в макси-
мально неповрежденном состоянии, лучше живым. Снятых при-
сосавшихся клещей следует поместить в плотно закрывающуюся 

ВЕСНА. КЛЕщИ 
ПРОСНУЛИСЬ

емкость. Мертвых клещей следует также поместить в емкость и 
как можно скорее доставить в лабораторию.

До доставки в лабораторию хранить их в холодном месте при 
температуре плюс 4 - 8ºС (холодильник, термос со льдом и т. п.). 
Если клещи присосались к нескольким людям, то клещей с каждо-
го человека надо поместить в отдельную емкость, подписав фами-
лию пострадавшего.

Образец следует доставить в лабораторию ФБУЗ «Центр ги-
гиены и эпидемиологии»

 Если Вам не удалось сдать клещей для анализа или при от-
рицательных результатах анализа, а в течение месяца после при-
сасывания клещей Вы почувствовали изменения в самочувствии, 
отметили повышение температуры, увеличивающееся красное 
пятно (эритема) на месте

присасывания, необходимо немедленно обратиться к врачу, 
сообщив ему о факте присасывания клещей.

 При укусе клеща возникает вероятность заболевания ряда 
инфекционных заболеваний:

Клещевой энцефалит - это острое инфекционное заболева-
ние, при котором поражается центральная нервная система. Бо-
лезнь может пройти бесследно, но иногда заканчивается смертью 
или приводит к инвалидности из-за паралича мышц рук, шеи (сви-
сание головы), развития периодических судорожных припадков 
(эпилепсия), возможного развития слабоумия.

Заболевание иксодовым клещевым боррелиозом спо-
собно приводить к поражению опорно-двигательного аппарата, 
нервной и сердечно-сосудистой систем, к длительной нетрудо-
способности, инвалидности человека. Одним из первых симпто-
мов иксодового клещевого боррелиоза является кольцевидная 
эритема - красное пятно с просветлением в центре в месте при-
сасывания клеща. Но в некоторых случаях заболевание протекает 
без образования эритемы.

Еще одна новая группа природно-очаговых заболеваний 
- риккетсиозы, вызываются особым родом бактерий. Эти бактерии 
инфицируют клетки крови - моноциты и нейтрофилы и вызывают, 
соответственно, либо моноцитарный эрлихиоз, либо гранулоци-
тарный анаплазмоз. При риккетсиозах поражаются различные 
органы (кожа, печень, центральная нервная система, костный 
мозг), где развиваются инфекционные гранулемы.

БУДЬТЕ ОСТОРОЖНЫ ПРИ ПОСЕ-
щЕНИИ ЛЕСНЫХ И ПАРКОВЫХ МАС-
СИВОВ, НЕ ПРЕНЕБРЕГАЙТЕ МЕРАМИ 

ЛИЧНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ!

Клещи «просыпаются» ранней весной - в апреле-мае, как только сходит 
снег. Численность достигает пика в конце мая - июне.

В июле клещей становится меньше, а в августе наступает второй неболь-
шой подъем. В апреле ярко пригревает солнышко многие планируют прогулку 
в парк, лес и с этого момента появляются случаи нападения клещей на людей.

Если вы попали в чрезвычайную ситуацию, и вам нужна помощь пожарных 
или спасателей – единый номер для вызова всех экстренных служб 

с мобильного телефона «112», «101» и «01» - со стационарного.
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Призываем родителей быть более внимательными и ответственными!

УПРАВЛЕНИЕ ГРАЖДАНСКОЙ ЗАЩИТЫ ИНФОРМИРУЕТ

Сжигание мусора, прошлогодней ли-
ствы, опавших веток — с этих привычных 
действий дачники традиционно начинают 
подготовку к весенне-летнему сезону. 

Правила сжигания мусора на даче: 
Открытый огонь на загородных участ-

ках — реальная опасность, которую часто 
недооценивают собственники загородных 
домов. Любая неосторожность или сильный 
порыв ветра могут привести к возгоранию. 
Поэтому правила разведения огня на дач-
ных участках ужесточают регулярно.

Ранее запрет на разведение костров 
и разжигание открытого огня действовал 
только на территориях общего пользова-
ния. Теперь законодатели ограничили и 
возможнос ть разведения костров на соб-
ственных участках дачников. На открытых 
пространствах садоводы больше не смогут:

• разводить костры;
• сжигать любые отходы и мусор, в том 

числе и листву;
• готовить пищу на огне.
В чем сжигать мусор на даче
Все требования, предъявляемые к ме-

стам сжигания мусора и отходов на дачных 
участках, прописаны в «приложении № 4 к 
Правилам противопожарного режима РФ» 
Постановления Российской Федерации № 

1479 от 16.09.2020. Согласно этому докумен-
ту, места для разведения огня должны соот-
ветствовать нескольким важным нормам.

1. Сжигать мусор можно в яме, котлова-
не или рве глубиной не менее 30 см. В диа-
метре углубление не должно превышать 1 
метра.

2. Вместо ямы допускается использо-
вать специально оборудованную площад-
ку, на которой установлена металлическая 
емкость с твердым основанием. Например, 
для сжигания травы или мусора садоводы 
могут использовать бочку, бак или другие 
емкости из негорючего материала объе-
мом не более 1 куб.метра. Жарить шашлы-
ки по-прежнему можно на мангале.

3. Копать ямы и устанавливать бочки 
для сжигания мусора разрешается на рас-
стоянии не менее 5 метров от ближайших 
построек.

4. В радиусе 10 метров от ямы, бочки 
или другой емкости не должно быть горю-
чих материалов, сухих веток, листвы.

5. Чтобы в любой момент огонь мож-
но было локализовать, рядом с ямой или 
емкостью нужно держать металлический 
лист. Его площадь должна быть такой, что-
бы закрыть указанную емкость сверху.

6. Рядом с местом для разведения огня 

Уважаемые родители, бабушки и дедушки и другие многочис-
ленные родственники напоминаем об опасности выпадения ма-
лышей из открытых окон. 

Если у вас дома малолетний ребенок, открывать окна следует 
с большой осторожностью, особенно это касается пластиковых 
окон с москитными сетками. Малыш воспринимает москитную 
сетку, как защитный барьер, но она не может выдержать вес ре-
бенка.

Соблюдая следующие простые правила, вы сможете обезопа-
сить своего малолетнего ребенка:

- не оставляйте окна открытыми;
- не используйте москитные сетки без соответствующей защи-

ты окна. Ребенок может выпасть, оперевшись на сетку;
- не ставьте мебель вблизи окон, чтобы ребенок не взобрался 

на подоконник;
- не оставляйте ребенка без присмотра, особенно играющего 

возле окон;
- не позволяйте детям прыгать на кровати или другой мебели, 

расположенной вблизи окон;
- установите на окна фиксаторы – средства защиты, препят-

ствующие открытию окна ребенком. 
Задумайтесь: в большинстве случаев именно из-за недосмо-

тра взрослых, дети гибнут и получают увечья. 

Москитная сетка - 
ОПАСНОСТЬ открытое окно

Сжигание мусора на даче. 
НЕ НАРУШИТЬ ПРАВИЛА. 

нужно иметь средства первичного пожа-
ротушения: воду, лопату, песок. Они пона-
добятся, если искры пламени попадут на 
траву или на кустарники.

Также на участке можно собрать печь 
для сжигания мусора своими руками или 
приобрести готовую мобильное мусорос-
жигательное устройство.

Важно! При использовании печи важно 
соблюдать те же правила пожарной безо-
пасности, которые действуют для ям, бочек 
и других емкостей для разведения огня.

Штраф за сжигание мусора на дачах
Нарушение правил пожарной безо-

пасности на собственном участке может 
обернуться штрафом для садовода. В соот-
ветствии ст. 20.4 КоАП, размер денежного 
взыскания составит от 2 000 до 3 000 ру-
блей. Но если в результате нарушения за-
кона возник пожар, штраф будет увеличен 
до 5 000 рублей.

Соблюдайте правила пожарной 
безопасности не шутите с огнем!



ПОСТАНОВЛЕНИЯ  А ДМИНИСТРАЦИИ ПОСЕЛЕНИЯ
34 28 апреля 2023 года №5 (119)

ПОСТАНОВЛЕНИЯ  А ДМИНИСТРАЦИИ ПОСЕЛЕНИЯУПРАВЛЕНИЕ ГРАЖДАНСКОЙ ЗАЩИТЫ ИНФОРМИРУЕТ

Пора пикников.  Но к сожалению не всегда безопасное время 
провождения и приготовления пищи. 

Напоминаем всем жителям и гостям Петушинского района о необ-
ходимости соблюдать правила пожарной безопасности при обраще-
нии с открытым огнем.

Если готовите шашлык на даче, располагайте мангал в специально 
отведенном для этого месте, вдали от дома и хозяйственных постро-
ек. Не оставляйте разожженный мангал без присмотра, и, тем более, не 
доверяйте разведение огня детям. При приготовлении шашлыков не 
забывайте, что раздуваемые ветром искры могут разлететься на боль-
шое расстояние, далее начинается тление, в перспективе  - пожар. Не 
разжигайте костер, не устанавливайте мангал над низко растущими 
деревьями. Не используйте для розжига легковоспламеняющиеся и го-
рючие жидкости низкого качества: горючие пары во время поднесения 
спички могут опалить вас, а если в мангале или костре есть хоть одна 
искра, то не исключена вероятность того, что бутылка с жидкостью мо-
жет вспыхнуть в ваших руках. Лучшей основой для производства жид-
костей считается жидкий парафин, а не метанол или этиловый спирт 
используемый в дешевых средствах. Следует помнить, что при исполь-
зовании открытого огня для приготовления пищи в мангалах, жаровнях 
и т.п., места для приготовления пиши можно размещать на расстоянии 
не менее 5 метров от строения и в радиусе 2 метров от мангала (жаров-
ни) территория должна быть расчищена от сгораемых материалов.

Использование открытого огня (разведение костров) запре-
щено:

- под деревьями;
- в емкости, имеющей сквозные прогары;
- при скорости ветра более 10 м/с;

ПОЖАРНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ 
ПРИ ИСПОЛЬЗОВАНИИ МАНГАЛОВ

Если вы попали в чрезвычайную ситуацию, и вам нужна помощь пожарных 
или спасателей – единый номер для вызова всех экстренных служб 

с мобильного телефона «112», «101» и «01» - со стационарного.

- при введении особого противопожарного режима.
Важно! Нельзя подливать жидкость на уже горящие угли! Может 

резко вспыхнуть пламя, это чревато ожогами.
Избегайте попадания средств для розжига в глаза и на кожу, если 

это случилось, нужно срочно промыть большим количеством теплой 
воды. При попадании средств в глаза лучше обратиться к врачу.

Тушить возгорание нужно не водой, а землей, песком, специальным 
порошком или пеной.

Средства для розжига нельзя использовать в печке и камине.

Для надежной защиты дома от пожаров, необходимо помнить, 
что не допускается:

· Включать в одну штепсельную розетку несколько электрических 
приборов одновременно.

· Использовать удлинители как постоянную сеть. 
· Включать электронагревательные приборы в неисправные штеп-

сельные розетки.
· Применять самодельные электрические предохранители (жучки).
· Оставлять без присмотра газовые и электронагревательные прибо-

ры.
· Разрешать детям играть с огнем, спичками, зажигалками.
· Обертывать электрические лампы бумагой, материей и другими сго-

раемыми материалами.
· Подвешивать электрические провода на гвоздях, на металлических 

предметах.
Просим Вас быть предельно внимательными с электрическими 

бытовыми приборами, следите за количеством бытовой техники 
подключенной в сеть. Помните, что в период профилактических ра-
бот отключение горячей воды проводится повсеместно и поэтому 
нагрузка в электросети очень высока. Берегите свое жилье и имуще-
ство – эксплуатируйте бытовые приборы правильно, с вниманием  и 
осторожно!

Наступила долгожданная теплая погода, радуют теплые солнеч-
ные деньки. Завершился отопительный сезон, отопление отключено, 
начались профилактические работы на сетях тепло и водоснабжения. 
Естественно отсутствие горячей воды и вечерняя прохлада вызываю же-
лание включить обогревательные приборы, электрочайники, электрово-
донагреватели, кипятильники и все это не считая бытовой техники каж-
додневного использования холодильники, телевизоры, компьютеры и 
другие. И как следствие начинается перегрузка электросети. Говоря 
о перегрузке электросети, нужно отметить, что перегрузка приводит не 
только к мелким неисправностям, таким как, мигание света, сбои в работе 
электроприборов. Из-за перегрузки сети происходит нагрев проводов и 
кабелей, что при неправильно сделанной защите, может привести к по-
жару, повреждениям и неисправностям электроприборов.  

ПЕРЕГРУЗКА 
ЭЛЕКТРОСЕТИ
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